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WSTEP

PARNAS 3.1 (dalej po prostu PARNAS) i jego zapisy sa elementem umowy
spotecznej zawartej przez osoby pracujace i studiujace w Instytucie Socjologit
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika (dalej IS UMK), ktorej celem jest dobro pro-
cesu dydaktycznego. Ujmujac to prosciej, jest to zbidr zasad, ktéry ma uspraw-
ni¢ wspotprace miedzy prowadzacymi zajecia a ich uczestnikamti i sprawi¢, ze
zbedne bedzie ,prowadzenie za raczke”.

Zasady prezentowane w PARNAS-ie majg charakter uniwersalny, czyli

obowiazuja na wszystkich studiach prowadzonych przez IS UMK

PARNAS okresla ramy dziatania i stawia minimalne wymagania obu stro-

nom, czyli tak studentowi/studentce, jak i osobie prowadzacej. Zasady
PARNAS-u beda konsekwentnie egzekwowane przez caty okres studidw: na
zajeciach obligatoryjnych i fakultatywnych, na seminariach licencjackich i ma-
gisterskich oraz przy innych okazjach, takich jak przygotowywanie prac pisem-
nych z poszczegdlnych przedmiotéw czy obrona pracy dyplomowe;.

Najpierw poczyni¢ musimy kilka uwag i zastrzezen.

(1) ,PARNAS" to akronim. Osoby, ktére tego nie dostrzegty, odsytamy do
strony tytutowej. Jego rozwiniecie to ,Poradnik dla autoréw rozpraw
z zakresu nauk spotecznych”. Nazwa ta jest nieprecyzyjna, gdyz oprécz
informacji dotyczacych pisania tekstow poradnik zawiera takze uwagi
na temat wygtaszania prezentacji, bronienia prac, a nawet kilka kwestii
zwigzanych z uczelniana etykieta.

(2) PARNAS to tylko ogélna rama. Poszczegélne osoby prowadzace moga
wprowadzi¢ wtasne, dodatkowe wymagania, co zapewne uczynia. Te
jednak nie moga sta¢ w sprzecznoséci z PARNAS-em.

(3) PARNAS nie jest dokumentem prawnym, takim jak Requlamin Studiéw
UMK. Jednak to, co zapisane dalej, bedzie egzekwowane przez kadre
i dyrekcje IS UMK z podobnym skutkiem.
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PARNAS to nie tylko zbiér wymogdw formalnych, ale takze skrzynka
narzedziowa zawierajgca réznego rodzaju ,sztuczki” utatwiajgce stu-
diowanie i prace intelektualna.

Stosowanie sie do PARNAS-u nie gwarantuje nikomu sukcesu. Aby
pisa¢ dobre rozprawy, robi¢ solidne prezentacje, wreszcie skutecznie
broni¢ swoich prac, trzeba czegos wiecej niz opanowania zamieszczo-
nych tu wskazéwek, mianowicie nauki i samodzielnej pracy nad wta-
snym warsztatem badawczym.

Niezastosowanie sie do PARNAS-u gwarantuje porazke. Prezentu-
jemy tu liczne minimalne wymagania, ktérych niespetnienie skutkowac
bedzie albo obnizeniem finalnej oceny, albo w ogdle brakiem zalicze-
nia. W wielu miejscach wskazujemy na to, co trzeba zrobi¢, by zaliczyc
dane zadanie (wymog konieczny), ale piszemy réwniez o tym, co mozna
wykonad (w szczegdlnosci liczac na ocene wyzsza od dostatecznej).
Zalecenia PARNAS-u odpowiadaja raczej stylowi ,Studiéw Socjolo-
gicznych” (to wazne czasopismo naukowe, z ktérym studentom i stu-
dentkom przyjdzie sie predzej czy poézniej zaprzyjaznic) niz tygodnika
,Polityka” (do lektury ktérego wcale nie zniechecamy). Zamieszczone tu
porady beda umiarkowanie przydatne przy pisaniu wierszy, zwtaszcza
awangardowych, czy listéw do swych ukochanych.

PARNAS nie wypowiada sie o wszystkich sprawach. Trzeba kierowa¢
sie takze wiedzg z programu szkoty sredniej. Jesli ta wiedza sie ulot-
nita, to nalezy ja sobie ponownie przyswoi¢. Mamy na mysli reguty
ortograficzne, interpunkcyjne i gramatyczne. Wieloletnie doswiadcze-
nie z pracami studenckimi sktania nas do tego, by jednak przypomniec
tu takze niektére elementarne kwestie. Wszystkie osoby, dla ktérych

sq to sprawy oczywiste, serdecznie przepraszamy.
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ELEMENTY AKADEMICKIEJ ETYKIETY

Zacznijmy od jednej z tych oczywistych dla oséb prowadzacych kwestii, ktéra
jest jednoczesnie wielkim odkryciem dla studentéw i studentek pierwszego roku:
studia to nie szkota srednia. Po pierwsze, na studiach panuje dos¢ specyficzny
savoir-vivre, ktéry warto opanowac mozliwie szybko: na pewne rzeczy zwraca
sie tu wieksza uwage, pewne zachowania — choc tolerowane na zewnatrz — sa
tu absolutnie niedopuszczalne. Po drugie, wiele studentéw i studentek przynost
ze sobg bardzo zte nawyki, zwigzane miedzy innymi z pisaniem tekstow i podej-
Sciem do wtasnosci intelektualnej. Niniejsza czes¢ omawia elementy etykiety.
Kwestii ztych nawykdéw poswiecona zostanie kolejna sekcja.

Uczelnia jest przestrzenig publiczna, ale nieco inng niz plaza czy centrum
handlowe. Chcemy przez to powiedzied, ze oczekujemy od o0séb z niej korzystaja-
cych stosownego zachowania. W szczegélnosci mamy tu na mysli przestrzeganie
zasad kurtuazji, okazywanie wzajemnego szacunku i zyczliwosci oraz unikanie
przeklenstw i jakichkolwiek form zachowan agresywnych.

Wuyjawszy pewne konkretne uroczystosci na uczelni nie obowiazuje zaden
dress code. Nie oczekujemy, ze osoby studiujace przywdzieja mundurki, jakie
zalecane sq w niektdrych szkotach podstawowych i $rednich. Same osoby pro-
wadzace tez nie sg zobligowane do chodzenia w trzyczesciowych garniturach
lub garsonkach. Niemniej swoisty luz, ktéry odrdznia przestrzen uczelnt od mi-
nisterialnych korytarzy oraz sal posiedzen rad nadzorczych, nie powinien byc
interpretowany w taki sposéb, ze ,wszystko ujdzie". Zdecydowanie odradzamy
paradowanie po uczelni w stroju plazowym. Ubiér w stylu smart casual nie jest
ztym pomystem, ale najwazniejsza i wystarczajaca bedzie elementarna schlud-
nos¢ i higiena.

Warto pamieta¢, ze cho¢ stosowny ubidr i zachowanie to bez watpienia

warunek konieczny, jednoczesnie nie trzeba nic ponad to: stroje szyte przez
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osobistego krawca, wysmakowane dodatki, charyzma +50 czy zdolnos¢ ,Zto-
tousty” nie zapewnig nikomu dodatkowych punktdw na uczelni. Wiecej nawet,
zabieganie o wzgledy oséb prowadzacych takimi metodami moze skutkowad
efektami odwrotnymi do oczekiwanych.

Problematyczna dla wielu 0sdb rozpoczynajacych studia kwestig sa stopnie
i tytuty naukowe prowadzacych. W szkotach srednich moze roi¢ sie od ,pro-
fesorow’, jednak na uniwersytetach jest to rzadszy okaz: nie wszystkie osoby
prowadzace maja tytut naukowy profesora lub piastuja stanowisko profesorskie.
Znajomosc stopni i tytutéw jest mile widziana, ale jezeli ktos nie wie, jak zwra-
cac sie do prowadzacej/prowadzaceqgo, to wystarczy zwykte ,prosze Pani/Pana”.
Gorzej, jezeli student/studentka nie zna nazwiska osoby prowadzacej lub nie
wie, jak ta wyglada: jest to dla nas dos¢ jasny sygnat méwigcy o tym, jak
,sumiennie” dana osoba uczestniczyta w kursie.

Ku naszemu zaskoczeniu czes¢ absolwentéw i absolwentek szkdt Srednich
miewa problemy z elementarng komunikacja: zwieztym, acz tresciwym wytoze-
niem swoich spraw. W szczegélnosci widoczne jest to w przypadku korespon-
dencji mailowej z prowadzacymi lub z administracjq. Czes¢ studentow i stu-
dentek zachowuije sie tak, jak gdyby nie zdawata sobie sprawy, ze e-mail to
nomen omen takze list i jako taki powinien on mie¢ stosownga strukture oraz byc
opatrzony formutami grzecznosciowymi. Nie ma znaczenia, czy dane nadawcy
widoczne sa na kopercie, czy w nagtéwku wiadomosci. | tak trzeba sie pod-
pisa¢. Na samym poczatku lub na korcu wiadomosci nalezy sie przedstawig,
poinformowad, co i gdzie studiujemy, a nastepnie wyjasni¢, czego dotyczy nasz
list. Warto pamieta¢, ze wyktadowcy i wyktadowczynie prowadza rézne zajecia
na réznych wydziatach, a nawet na réznych uczelniach, i nie musza precyzyjnie
kojarzyc¢ wszystkich osdb studiujgcych z imienia i nazwiska. Warto zatem przy-
ja¢, ze niepoprawnie skonstruowane wiadomosci mailowe traktowane sa jako
niedostarczone ze wszystkimi tego konsekwencjami.

Szczegdlnie czestym btedem jest wysytanie pustych wiadomosci, czyli
e-maili z dotgczonymi zatacznikami (moze to byc praca zaliczeniowa), ale po-
zbawionych tresct w polu tekstowym (brak na przyktad wyjasnienia okolicz-
nosci wystania danego zatacznika). Domyslamy sie, ze takie uzywanie poczty
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elektronicznej jest wynikiem nawykdéw nabytych podczas korzystania z me-
diéw spotecznosciowych, ktdre automatyzujg takie czynnosci jak podpisywanie
sie. Niemniej wystanie e-maila to nie wpis na Facebooku, a osoba prowa-
dzgca — nawet jesli korzysta z klienta poczty grupujacego wiadomosci — ma
prawo potraktowad¢ puste wiadomosci jako spam. Warto o tym pamieta¢, bo
moze sie zdarzy¢, ze prawidtowo napisana praca, spetniajaca wszystkie wymogi
PARNAS-u, wystana terminowo w postaci zatgcznika do maila pozbawionego
informacji zostanie zignorowana i wykasowana. A wystarczytaby krétka wia-

domos¢ w stylu:

Szanowna Pant Doktor,
Przesytam w zatgczeniu prace zaliczeniowa z zaje¢ ABC.
/ powazaniem,

Zofia Zmyslona
Socjologia S1 rok 1

Nie bez powodu piszemy duzo o mailowaniu i jeszcze wiecej miejsca po-
Swiecimy dalej tworzeniu tekstéw: generalnie na uniwersytecie stowo pisane
jest w wielkim poszanowaniu. W zwiazku z tym zalecamy kierowanie sie mak-
syma: ,To, co raz zapisane, nie znika nigdy”

Korespondencja elektroniczna powinna byc poprawna, efektywna, ale réw-
niez prowadzona z odpowiednim wyprzedzeniem. Jest mato prawdopodobne,
ze osoba prowadzaca zdazy zapoznac sie z dziesieciostronicowg praca w cigqu
piectu minut od jej wystania. Jezeli spodziewamy sie pomocy od osoby prowa-
dzacej w pozyskaniu jakiegos materiatu, to musimy jej dac czas na odpowiedz
i upewnic sie, ze wiadomosc¢ do niej dotarta. Uczelnia to nie korporacja, w kté-
rej odbiorca ma dobe na odpowiedZ na maila. Niewykluczone, ze odpowiedz
na wiadomos¢ przyjdzie w ciggu minuty, ale nalezy tez dopusci¢ mniej optymi-
styczne scenariusze. Przyjmuje sie, ze osoba prowadzaca powinna odpisac na
matile studentéw najpozniej podczas swojego najblizszego dyzuru. Jezeli czas

oczekiwania na odpowiedz jeszcze sie wydtuza, moze oznaczac to, ze wiadomos¢
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nie dotarta. W przypadku ponawiania listu elektronicznego warto upewnic sie,
czy adres odbiorcy zostat poprawnie wprowadzony.

Sa L inne sposoby na dotarcie do osoby prowadzacej. Najpewniejszym z nich
jest przyjscie na konsultacje (znane réwniez jako dyzury). Jak sama nazwa su-
geruje, godziny konsultacji nie stuza jedynie odrabianiu zalegtosci lub nieobec-
nosci, ale takze konsultowaniu tematdw esejéw, prototypdw prezentacji, szkicow
prac zaliczeniowych etc. Prowadzacy moga przyjmowac osoby zainteresowane
poza wyznaczonymi godzinami, ale nie maja takiego obowigzku. Niemniej samo
bycie przyjetym w godzinach konsultacji jest jednym z podstawowych praw
studentow i studentek. Co wiecej, mozna korzysta¢ z konsultacji u dowolnej
osoby, nawet jezeli nie miato sie z nig nigdy zadnych zajec.

Czas konsultacji nie jest ,z gumy” i nikt nie ma obowigzku obstugiwac¢ do
ostatniego zainteresowanego. Dlatego planujac swoja wizyte, warto rozwazyc,
czy — przyktadowo — tego akurat dnia gabinet danej osoby nie bedzie oble-
gany przez zdesperowanych studentéw i studentki, ktérzy zostawili zaliczenie
na ostatnig chwile. Do tego nalezy wzia¢ pod uwage, ze osoba prowadzaca
moze byc¢ akurat w delegacji lub na zwolnieniu. Obowiazuje zasada, ze kazdy
wyktadowca i kazda wyktadowczyni — o ile nie jest na urlopie, zwolnieniu
lekarskim etc. — musi odby¢ w ciggu tygodnia konsultacje trwajgce pdttorej
godziny zegarowej. Jest to czas dla studentow i studentek i osoby prowadzace
powinny by¢ dostepne w swoich gabinetach lub przynajmniej uchwytne na te-
renie budynku (wéwczas zostawiajg na drzwiach swojego gabinetu stosowng
informacje). Warto pamieta¢, ze w ztym tonie jest dopytywanie prowadzacych,
gdzie i kiedy ,dyzurujg’, bowiem terminy konsultacji s podawane do publicz-
nej wiadomosct za posrednictwem strony WWW, a aktualnymi informacjami
o ewentualnych zmianach dysponuje Sekretariat IS UMK.

Innym kanatem kontaktu z prowadzacymi sq potki w sekretariacie. Mozna
tam zostawi¢ dla nich materiaty. Ta sama droga osoby prowadzace moga prze-
kazywac studentom i studentkom rozmaite materiaty, ktére nie przejdg przez
poczte elektroniczna. Pétki stuza do przekazywania wydrukéw esejéw z odrecz-
nymi adnotacjami, papierowych egzemplarzy ksiazek, dyktafonéw potrzebnych
do realizacji badan, ptyt z archiwalnymti plikami etc. Nie stuza juz jednak do
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przekazywania rzeczy o wiekszych gabarytach (zestaw kijow golfowych raczej
sie nie zmiesci). Warto tez pamietac, ze sekretariat, w ktdrym mieszczg sie potki,
nie pracuje przez catg dobe, siedem dni w tygodniu.

Skoro juz mowa o terminach, musimy przej$¢ do ,dedlajnéw”. Studenci i stu-
dentki styka¢ beda sie z nimi czesciej, nizby sobie tego zyczyli. Chodzi oczy-
wiscie o pojecie deadline, a oznacza ono ni mniej, ni wiecej, tylko nieprzekra-
czalny termin na zrobienie czegos, ktérego niedotrzymanie skutkuje nieprzyjem-
nymi konsekwencjami. Dla jasnosci: sformutowania ,nieprzekraczalny deadline”
lub ,ostateczny deadline” to pleonazmy, a okreslenia ,kolejny deadline” to juz
sprzecznos¢ pojeciowa. Deadline to deadline, i tyle.

Stosujemy zasade zerowej tolerancji: gdy osoba prowadzaca postuguje sie
stowem deadline, to wyraznie podkresla w ten sposéb, ze zadna praca nie
zostanie przyjeta po uptywie wyznaczonego czasu. Rygor ten moze wydawac
sie niepotrzebny, ale doktadnie z czym$ takim stykaja sie nasi absolwenci
i absolwentki w zyciu zawodowym. Nawet najlepszy projekt nie jest nic wart,
jezeli nie zostanie dotrzymany termin.

Samo wyznaczanie termindw zaliczen i dostarczania tekstéw na zalicze-
nie to osobna historia. Sq trzy szkoty, ktére warto tu krétko oméwié. Pierwsza
z nich zaleca odgérne narzucanie terminu (deadline obowigzuje kazdg osobe
w grupie), druga zas — pozostawienie studentom i studentkom petnej swobody
(kazda osoba sama decyduje, kiedy dostarczy prace lub zda egzamin). Druga
szkota okazuje sie wyjatkowo perfidna: rozwiazanie to skutkuje niezwykle ni-
skim odsetkiem zaliczen. W obliczu braku wyraznego terminu wielu osobom
wtacza sie prokrastynacja: ,pdzniej" zamienia sie w ,jeszcze pézniej”. Na do-
miar ztego istniejg obiektywne, niezalezne od woli 0séb prowadzacych terminy
wystawiania ocen i zamykania przewoddéw, wyznaczone przez requlacje uniwer-
syteckie (koniec sesji egzaminacyjnej) lub USOSweb (zamyka sie w konkretnym
dniu). W zwigzku z tym ,pdzniej" czesto zamienia sie w ,nigdy". Pierwsza szkota
moze wydawad sie bezduszna, ale przynosi lepsze rezultaty niz druga.

Na szczescie wymyslono rozwigzanie posrednie. Trzecia szkota zaktada, ze
to studenci i studentki — indywidualnie lub grupowo — deklarujq, jaki deadline
bytby dla nich najdogodniejszy, a osoby prowadzace jedynie egzekwuja zasto-
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sowanie sie do wybranego terminu. Taki uktad skutkuje najwiekszym odsetkiem
ztozonych prac i zdanych egzaminéw. To, wedle ktdrej szkoty wyznaczane beda
terminy, jest autonomiczng decyzjg osoby prowadzacej, jednak studenci i stu-
dentki powinni zdawac sobie sprawe, ze danie im petnej swobody jest w istocie
niedzwiedzig przystuga.

Wsrdd pracownikow it pracowniczek IS UMK panuje dos¢ duze zréznicowa-
nie pod wzgledem stosunku do korzystania podczas zaje¢ z osobistych urzadzen
elektronicznych (mamy tu na mysli nie tylko laptopy, ale réwniez smartwatche,
tablety i smartfony). Czes¢ kadry oczekuje, ze studenci i studentki beda online,
by mogli sprawdza¢ dane podawane przez referentéw albo uzupetnia¢ informa-
cje wyczytane z tekstu. Cze$¢ oséb prowadzacych toleruje uzywanie smartfonéw
jako medidw, dzieki ktorym student/studentka ma przed soba tekst obowigzujacy
na zajeciach. Sa jednak i takie, ktére najchetniej zbieratyby komérki do koszy-
kéw, wskazujac na to, ze skutecznie odciggajg one uwage od zaje¢. W kazdym
przypadku komunikowanie sie przez sieci spotecznosciowe czy wysytanie
i odbieranie SMS-ow zaktdca zajecia. Jednoczesnie jest to przejaw braku
szacunku wobec wszystkich uczestniczacych w zajeciach. Nie powinno nikogo
dziwi¢, jezeli osoba zanurzona w wirtualu poproszona zostanie o skomentowanie
kwestii poruszonej tuz przed chwilg w realu. Nikogo nie powinno tez zaskoczyc,
jezeli zarzadzone zostang zajecia unplugged, czyli bez jakichkolwiek urzadzen
elektronicznych. Podejscie 0sdb prowadzacych do uzywania smartfondw, table-
téw L innych gadzetéw na zajeciach zalezy od ich indywidualnej decyzji, ktéra
nalezy respektowad.

Przejdzmy do nastepnej, fundamentalnej réznicy miedzy szkota srednia a stu-
diami. Przez wiekszod¢ lat nauki szkolnej uczniowie i uczennice sa osobami
niepetnoletnimi i traktuje sie ich jak dzieci lub mtodziez. Stad tolerancja dla
rozmaitych btedéw, braku terminowosci, a takze gotowos¢ nauczycieli i nauczy-
clelek do wychowywania. Nauczyciel akademicki jest nauczycielem gtéwnie
z nazwy: wiekszos¢ prowadzacych nie ma za sobg kursu pedagogicznego i nie
mysli o sobie jako o osobach niosacych kaganek oswiaty. Na studiach oczekuje
sie, ze student/studentka samodzielnie nauczy sie zadanego materiatu, a pro-
wadzacy/prowadzaca jest gtéwnie od tego, by te wiedze sprawdzi¢. Nieprzy-
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padkowo podstawowymi rodzajami kurséw sag wyktady koriczace sie egzaminem
i konwersatoria koncentrujace sie na dyskutowaniu o tekstach, z ktérymi kazdy
uczestnik i kazda uczestniczka kursu ma sie samodzielnie zapoznac.
Generalnie prowadzacy i prowadzace zaktadajq, ze majg do czynienia z oso-
bami (a) dorostymi, (b) uksztattowanymi i (c) samodzielnymi. Od osoby dorostej
oczekuje sie, by rozumiata, ze jej dziatania pociggaja za sobg konsekwencje. Po
osobie uksztattowanej psychicznie mozna sie spodziewa¢, ze krytyczne uwagi
potraktuje ona nie jako atak na swoja osobe, lecz jako informacje zwrotna umoz-
liwiajaca jej wtasny rozwdj. Osoba uksztattowana powinna tez wiedzie¢, czego
chce, a zatem zaktadamy, ze rozpoczyna ona studia i kontynuuje je, bo tego
pragnie. Wreszcie po osobie samodzielnej spodziewamy sie, ze nie trzeba be-
dzie jej przypominac¢ o obowigzujacych zasadach i terminach. Chcac uniknad
nieporozumienia, zaznaczmy, ze nikt nie zaktada, iz wszyscy beda wszystko

robili dobrze za pierwszym razem. Gdyby tak byto, studia bytyby niepotrzebne.
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ZYE NAWYKI (NIE TYLKO) PISARSKIE

Najgorszy nawyk, ktéry przynoszony jest ze szkoty sredniej na studia to skton-
nos¢ do plagiatowania lub przyzwolenie na nie. By¢ moze w szkole $redniej
.przechodzity” prace przeklejone z bryk.pl lub Wikipedii, ale odradzamy ucie-
kanie sie do podobnych praktyk na studiach. Potrafimy wiele wybaczy¢, jeszcze
wiecej zrozumied, ale nie dotyczy to plagiatow. Plagiat to nic innego jak kra-
dziez. Jak najbardziej zachecamy do powielania tekstéw w celach edukacyjnych.
Jest to dopuszczalne tak dtugo, jak dtugo pod tekstem lub jego fragmentami pod-
pisana jest osoba, ktéra go stworzyta. Na uniwersytecie panuje natomiast ze-
rowa tolerancja dla przypisywania sobie pomystéow lub wypowiedzi innych
osob. To, ze powielenie tekstu jako zasobu niematerialnego jest tatwe i nie
sprawia, ze jego wtasciciel traci swodj egzemplarz, nie zmienia faktu, iz naru-
szone zostaje prawo autora/autorki do czerpania korzysci z wtasnego pomystu,
a osoba powielajaca odnosi nienalezng korzysé.

Co roku trafia sie osoba lub grupka oséb, ktéra mysli, ze prowadzacy ,prze-
sadzaja z tymi plagiatami i formutujg grozby bez pokrycia”. Osoby testujace te
granice zazwyczaj szybko konczg studia (czytaj: wylatujg z hukiem). Niektérym
ztodziejom, stosujgcym mniej bezczelne techniki kradziezy czyich$ pomystéw,
udaje sie dotrwac do pracy dyplomowej. Jednak na tym etapie plagiat nie kon-
czy sie brakiem promocji na nastepny rok, ale prokuraturg. Na szczescie pla-
giatow bardzo tatwo unikng¢, o czym piszemy w osobnej sekcji. Wspominamy
tam réwniez o kilku innych rodzajach oszustw intelektualnych, ktére Scigamy
nie mniej wytrwale niz plagiaty. Przejdzmy zatem do omdéwienia pozostatych
ztych nawykéw intelektualnych.

Wiekszosé¢ 0sdb uczona jest w szkole $redniej pewnego specyficznego spo-
sobu pisania. Najkrécej daje sie go okresli¢ jako prébe imitowania stylu au-
tordw, ktorych teksty przyswaja sie w toku edukacji. O ile potrafimy doceni¢
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piekny styl pisarski, o tyle zdajemy sobie sprawe, ze jest on rzadkoscia. To
jednak nie problem, gdyz na studiach liczag sie w pierwsze] kolejnosci jasnos¢
i precyzja wywodu potaczone z poprawnoscia jezykowaq. Za wybitny styl nie
ma dodatkowych punktéw! Jezeli ktos nie czuje sie pewnie, tworzac karkotomne
konstrukcje jezykowe, to niech ich unika: lepiej pisac¢ dobrze, niz narazi¢ sie na
zarzut grafomanii lub wodolejstwa. Najbezpieczniej jest stosowad sie do zasady:
jedno zdanie — jedna informacja. Takie konstrukcje nie tylko tatwiej sie pisze,
ale i czyta.

Kolejnym ztym nawykiem pisarskim jest postugiwanie sie zamiennie wyra-
zami, ktére nie sa wcale synonimami (emocje i uczucia, instytucja i organizacja,
przychdd i dochdd, implikacja i wynikanie etc.). Nieumiejetne postugiwanie sie
terminologig techniczng bardzo szybko zdradza, ze mamy do czynienia z laikiem
lub osoba, ktéra nieszczegdlnie przyktadata sie do swoich lektur.

Bardzo ztym zwyczajem, ktéry wiele oséb wynosi ze szkoty sredniej, jest
traktowanie tekstu jako czego$, co istnieje juz w gotowej postaci w umysle
i sprowadzanie pisania do przelewania stow na papier. Najczesciej miedzy
pomystem a ostateczng wersja jest wiele standw posrednich, a zdarzajqg sie row-
niez Slepe uliczki. | nie chodzi tu tylko o prosta edycje obejmujgca prace nad
stylem. Proces pisania bardzo czesto przebiega w ten sposéb, ze autor/autorka
czyta poprzednig wersje tekstu, ktdra nasuwa nowe skojarzenia i pomysty, po
czym tekst modyfikuje lub tworzy go zupetnie od podstaw. W przypadku tek-
stu naukowego kolejne wersje moga rézni¢ sie wybranymi tezami, sekwencja
wywodu, siatkg pojeciowa. Umiejetnosci pisania tekstéw poswiecone sa specja-
listyczne zajecia. Teraz wystarczy jedynie zapamietac, ze (1) napisanie pierwszej
wersji pracy to dopiero poczatek drogi it (2) nigdy nie nalezy zostawiac sobie
pisania tekstu na ostatnig chwile.

Kolejny zty nawyk to sktonnos¢ do logomachii. Przejawia sie ona nie tylko
w sposobie pisania esejow, ale takze w tym, jak studenci i studentki prowadza
dyskusje podczas zajec¢. Co doktadnie rozumiemy przez sktonnos¢ do logoma-
chii? Po pierwsze, wiele 0sdb rozpoczynajacych studia potrafi zonglowad réz-
nymi terminami, taczyc je i rozwarstwiad na rozmaite sposoby, ale nie rozumie,

do czego sie one wtasciwie odnosza (na przyktad nie potrafig zdefiniowad ter-
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minu technicznego w jezyku potocznym, cho¢ formutke z podrecznika wyrecytuja
i przez sen). Ostrzegamy zatem: czym innym jest znaé¢ nazwe rzeczy, a czym
innym znad sie na rzeczy. Z dwojga ztego zawsze bedziemy preferowali osobe,
ktéra ma ktopoty z terminologia, ale rozumie problem, od tej, ktéra wykuta na
blache stownik, ale nijak nie potrafi sie nim postuzyc. Po drugie, wiele oséb
przeszkolono w ekwilibrystyce stownej. | tu kolejne ostrzezenie: czym innym jest
poprawna metodologicznie argumentacja, a czym innym czcza erystyka. Byc
moze na lekcjach jezyka polskiego pozorowana erudycja spotykata sie z apro-
bata nauczycieli, jednak na studiach docenia sie raczej osoby, ktdre przemyslaty

pewne rzeczy, nawet jezeli swoje wnioski prezentujg mniej kwieciscie.
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JAK DOBIERAC, CZYTAC
| OPRACOWYWAC TEKSTY NAUKOWE

Wiekszos¢ kursdw zawiera liste lektur obowigzkowych. Poza tekstami obowigz-
kowymt do zajec¢ studentkom i studentom przyjdzie réwniez samodzielnie szuka¢
tekstéw pod katem prac zaliczeniowych i dyplomowych.

Zanim zaczniemy opracowywac tekst, musimy najpierw jakos wejs¢ w jego
posiadanie. Teksty obowigzkowe trzeba pozyskac we wtasnym zakresie. Nie-
ktére osoby prowadzace udostepniajg je w formie fotokopii lub skandw, ale jest
to wytacznie przejaw ich dobrej woli. Niektdre teksty mogq okazad sie wyjat-
kowo trudne do zdobycia (skoficzyt sie naktad ksiazki, wszystkie egzemplarze
w promieniu 100 km sg wypozyczone etc.). Wtedy warto zwrdci¢ uwage osoby
prowadzacej na te okolicznosci i poprosi¢ o pomoc, ale trzeba to zrobi¢ z od-
powiednim wyprzedzeniem.

Opracowania zadawane na zajecia czytamy w catosci. Teksty naukowe
zawieraja tekst gtéwny, najczesciej podzielony na rozmaite sekcje, oraz spis
literatury przywotywanej (czasami te funkcje petnia przypisy dolne). Tekst na-
ukowy moze (ale nie musi) zawiera¢ przypisy literaturowe lub erudycyjne, abs-
trakt, aneksy, przedmowe lub postowie, tabele, zdjecia i zestawienia graficzne,
a takze wiele innych elementdw. Przygotowujac sie na zajecia, czytamy tekst
gtéwny wraz z przypisami erudycyjnymi, aneksami i tabelami. Jedyne, czego
nie czytamy, to spis literatury przywotywanej i przypisy literaturowe.

Nikt nie powinien byc¢ zaskoczony, jezeli osoba prowadzaca zajecia za-
pragnie sprawdzi¢ znajomos¢ tresci przypiséw erudycyjnych. | nie ma co sie
dziwi¢, jezeli prowadzacy zechce upewnic¢ sie, ze tekst obowiazkowy w ogdle
zostat przestudiowany. Moze odbyc sie to na kilka réznych sposobdéw:

(1) wejsciowka — na poczatku zaje¢ osoba prowadzaca prost wszystkich

o wyjecie kartek i zadaje pytania sprawdzajace znajomos¢ tekstu obo-

wigzkoweqo;
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(2) dopytka — wybrane osoby zostajg odpytane ze znajomosci tekstu obo-

wigzkoweqo;

(3) srodkéwka — juz w trakcie trwania zaje¢ osoba prowadzaca nabiera

watpliwosci, czy wszyscy zapoznali sie z tekstem, i kaze wyjac kartki
(patrz pkt. 1).

Na ogét traktujemy osoby przytapane na braku znajomosci tekstu obowigz-
kowego jako nieobecne na zajeciach z niemal wszystkimi tego nastepstwami.
Czasami zdarza sie, ze anulujemy obecnos¢, ale pozwalamy przytapanej oso-
bie zachowac ewentualne dodatkowe punkty za aktywnos¢ podczas zaje¢, do
ktérych sie nie przygotowata (zwiazane jest to z faktem, ze wejsciéwki zazwy-
czaj nie sg sprawdzane od reki, a aktywnos¢ nie musi dotyczyc wytacznie tekstu
obowigzkoweqo). Podejscie kadry do braku przygotowania zalezy od indywidu-
alnego sposobu oceniania oraz prowadzenia zajec. Kontrola znajomosci tekstow
obowiazkowych moze by¢ przeprowadzana na kazdych zajeciach.

Pozostaje jednak podstawowe pytanie: co to znaczy przygotowac tekst na
zajecia? Nie trzeba zna¢ doktadnych sformutowan z lektury (chyba Ze sa to
wazne definicje). Nie trzeba zna¢ odpowiedzi na pytania typu: ,O czym mowi
przypis nr 35?7, ,0 czym traktuje ostatni akapit na stronie 103?". Generalnie
prowadzacy nie zadaja pytan, na ktére sami nie potrafiliby odpowiedzie¢. Stu-
dent/studentka ma za zadanie (jedynie, a moze az) podja¢ probe zrozumienia
tekstu. Nie oczekujemy petnego zrozumienia zadawanych lektur, gdyz zdarzaja
site w nich miejsca, z przyswojeniem ktérych sami miewamy ktopoty. Trzeba
jednak umiec¢ wskazad te miejsca, ktdre sprawity trudnosc.

Jak zabrac sie do préby zrozumienia tekstu? Najlepiej rekonstruujac tekst,
czyli odpowiadajac sobie na pytania o to, jakie jest jego ogdlne przestanie,
jakiej tezy lub tez broni jego autor/autorka, jakie problemy badawcze podejmuije,
jakimi danymi lub metodami badawczymi sie postuzono, czy zastosowane dane
i metody nadaja sie do rozwiazania problemu. W tym celu zwracamy szczegélng
uwage na tytut tekstu (i ewentualnie srodtytuty): zazwyczaj stanowi on cenng
wskazdéwke.

Kolejne zadanie zwigzane z lekturag to uchwycenie miejsc i zagadnien trud-
nych. Trzeba prébowad ustali¢ przyczyny naszych trudnosci; wynotowac nie-
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znane stowa, niejasne sformutowania czy watki. Nastepnym krokiem powinno
byc siegniecie do zrédet zewnetrznych w celu wyjasnienia watpliwosci. Naj-
czesciej sprowadza sie to do skorzystania z wyszukiwarki internetowej, czasamt
jednak trzeba bedzie zajrze¢ do tekstu drukowanego. Jezeli to zawiedzie, pozo-
staje zwrdcenie sie o pomoc do osoby prowadzacej: podczas zajec albo w trakcie
konsultacjt.

Teksty czytamy w catosci nie tylko wtedy, gdy sq zadane na zajecia. Ta
sama procedura obowigzuje, gdy opracowujemy tekst pod katem przygotowania
z nieqo streszczenia lub recenzji, ewentualnie takze wtedy, gdy otrzymamy takie
polecenie.

Co jednak z sytuacja, gdy dokonujemy przegladu literatury, by zorientowa¢
sie w stanie badan w danym polu (to procedura, ktéra powinna przejs¢ kazda
osoba przygotowujaca prace dyplomowa)? Jezeli literatura przedmiotu nie jest
zbyt bogata, to czytamy ja w catosci. Czesto jednak sktadajg sie na nig cate
stosy tekstow, ktdrych po prostu nie damy rady przyswoic.

Osoby majace juz pewne rozeznanie w literaturze naukowej moga spytac:
,Czy widzac dziesiagtki stron publikacji przywotywanych w jakiejs$ ksiazce, po-
winnismy uznad, ze autor danego dzieta przeczytat wszystkie przytoczone arty-
kuty i ksigzki od deski do deski?”. W praktyce zdarza sie, aczkolwiek nieczesto,
ze teksty przywotywane nigdy nie zostaty chocby przejrzane przez autora lub
autorke: zostajg on wpisane, by nabi¢ objetosciowo literature albo dlatego, ze
sa to klasyczne pozycje, ktére przytacza sie i juz. Z faktu, ze niektérzy bada-
cze i badaczki oddaja sie takiej praktyce, nie nalezy wyciggac¢ wniosku, ze jest
ona dopuszczalna. Bynajmniej! Nabijanie literatury i przywotywanie tekstéw
,nietknietych” jest pietnowane na uniwersytecie jako patologia. Jezeli co$ tra-
fito do spisu literatury przywotywanej w tekscie lub prezentacji, powinno to
oznaczad, ze autor lub autorka siegneli do tej pracy osobiscie i zapoznali sie
przynajmniej z pewnymi jej fragmentami.

Z nattokiem literatury przedmiotu mozemy radzi¢ sobie na kilka sposo-
béw: czytajac kluczowe publikacje, zapoznajac sie z pracami podsumowujacymi
i metaanalizami, czytajac wybrane fragmenty tekstow, ewentualnie przegladajac
teksty po ich streszczeniach, recenzjach i abstraktach z intencjg zidentyfikowa-

nia lektur dla nas istotniejszych.
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Osobnym zagadnieniem jest zebranie samej puli tekstéw do przeczytania
i uszeregowanie ich w porzadku wedtug waznosci. Aby to zrobi¢, trzeba znac
podstawowe terminy, nazwiska wazniejszych badaczy i badaczek, stowa klu-
czowe danej dyscypliny lub pola badawczego. Czasami bedziemy je znali na
starcie, czesciej jednak bedziemy musieli sami je ustali¢, a to zaktada szerokie
zarzucanie sieci (czytaj: przyjdzie nam przejrzec sporg porcje tekstow, z ktérych
wiele okaze sie nieprzydatnych). Innym razem nie bedziemy mieli stow klu-
czowych, ale za to bedziemy znali konkretny tekst naukowy (prace zbiorowa,
pojedynczy artykut lub monografie). Na podstawie samego tekstu nie bedziemy
mogli orzec, czy mamy w reku pozycje kluczowa, klasyczng czy poboczng. Mo-
zemy jednak zajrze¢ do przypiséw i idac ich tropem sprawdzi¢, jakie teksty
i czyje przywotuje sie w danej pozycji. Zamiast przeszukiwac ,w tyt" mozemy
przeszukiwac ,w przdd’, czyli skupi¢ sie na pozycjach, ktdre przywotuja tekst
bedacy naszym punktem zaczepienia. Aby to zrobi¢, nalezy skorzystac z funkgij,
jakie oferuja wyszukiwarki tekstéw naukowych, w tym Google Scholar,

Wydawac sie moze, ze taka procedura nie ma konca: liczba tekstow cytowa-
nych w tekstach cytowanych z kazdym krokiem wzrasta wyktadniczo. W prak-
tyce jednak po pewnym czasie (od wielkosci pola badawczego zalezy, kiedy
to nastapi) zaczniemy ponownie trafia¢ na tych samych badaczy/badaczki i te
same klasyczne teksty. W ktorym$ momencie bedziemy tez umieli z wyprze-
dzeniem powiedzie¢, czy dopiero co zidentyfikowany tekst zawiera jakies nowe
informacje. Gdy mato co nas zaskakuje w nowym tekscie lub wciaz wracamy do
tych samych pozycji, znak to, ze zblizylismy sie do punktu nasycenia i rozpo-
znalismy okreslona dyscypline.

Przygotowujac sie do ustalenia tematu i napisania pracy pisemnej, dobrze
jest rozpocza¢ lekture od artykutdow na interesujgcy temat, a dopiero pdzniej
przejs¢ do studiowania ksiazek. tatwiej ogarniemy szerszy zakres problemowy
dzieki krétszym tekstom. Zalecamy jednak ostroznos¢ przy wyborze tekstéw:
niekiedy bardziej optaca sie czytac teksty dtuzsze: moga okazad sie prostsze,
jasniejsze, bardziej wyczerpujace niz te krdtkie. To samo dotyczy jezyka publi-
kacji. Przyjmujemy roboczo, ze tekst w jezyku angielskim studiuje sie trzy razy
dtuzej niz w jezyku polskim. Czasami jednak brak jest literatury przedmiotu
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w naszym rodzimym jezyku lub po prostu bardziej optaca sie poswieci¢ czas
na dwie publikacje w jezyku obcym niz na studiowanie catej sterty artykutéw
w jezyku polskim w poszukiwaniu rozrzuconych po nich informacijt.

Generalnie w IS UMK panuje zasada, ze od studentéw i studentek pierw-
szego stopnia nie wymaga sie czytania w jezyku obcym. Niemniej studenci
i studentki drugiego stopnia powinni umie¢ studiowac teksty naukowe w je-
zyku angielskim.

Bogatym zrédtem informacji i réznego rodzaju materiatéw jest Internet. Na-
lezy jednak pamietac, ze nie wszystkie teksty tam umieszczone majg duzg war-
tos¢. Korzystanie z zasobdw internetowych, takich jak czytelnie online bibliotek
akademickich i bazy zawartosci czasopism fachowych, jest w petni rekomendo-
wane, jednak odwotywanie sie do gotowcdw Sciagnietych ze stron typu bryk.pl
czy obfite cytowanie Wikipedii beda bardzo Zle widziane. Wikipedia jest nie-
zwykle bogatym zrodtem wiedzy ogdlnej, ale studenci i studentki powinni po-
szukiwad wiedzy specjalistycznej, jakiej encyklopedie (niezaleznie od tego, czy
wydane w formie ksiazkowej, czy dostepne jako zasoby elektroniczne) nie sa
w stanie dostarczyc. Proponujemy trzymad sie nastepujacej zasady: Wikipedia
jest dobrym punktem wyjscia dla poszukiwan literaturowych, ale nigdy nie
powinna sie pojawia¢ w spisie literatury przygotowywanego tekstu. Swoja
wiedze musimy udokumentowad, korzystajac z innych zrddet, chocby tych, do
ktérych Wikipedia odsyta.

Zasadniczo prace nie moga opierac sie wytacznie na tresciach ze stron
internetowych, gdy na dany temat istnieje dostepna literatura naukowa w po-
staci tradycyjnej. Przez tradycyjng postac rozumiemy artykuty publikowane na
tamach periodykdw naukowych oraz ksigzki akademickie. Nie ma znaczenia
jednak juz to, czy korzysta sie z ich drukowanych wersji, czy pobiera sie je
w postaci cyfrowej (w formacie pdf, mobi, epub etc.). Coraz wiecej czasopism
rezygnuje z wersji drukowanych, ograniczajac sie do publikacji online (wéw-
czas powinny byc one zaopatrzone w numer DOI, digital object identifier, czyli
cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego). Podobnie niektdre ksiazki
naukowe publikowane sg juz wytgcznie jako e-booki. W ostatecznym rozra-
chunku liczy sie tylko to, czy sq to publikacje naukowe, czy nie.
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NOTATKI I KONSPEKTY

Wré¢my do pojedynczeqo tekstu i zastanéwmy sie, jak utatwic sobie proces jego
studiowania. Jedna z lepszych technik polega na lekturze potaczonej z nano-
szeniem na sam tekst podkreslen, adnotacji i uwag. Druga popularna technika
polega na przygotowywaniu notatek z tekstu na osobnej kartce. Obie spetniajg
podobne funkgcje.

Notujac, nie tylko odcigzamy wtasng pamiec (niektdre teksty bywaja bar-
dzo bogate w informacje), ale takze wspomagamy proces rozumienia tekstu.
Dobrze przygotowana notatka jest niczym mapa wywodu zawartego w tekscie:
pozwala w tatwy sposéb odnalez¢ poszczegélne dane i zagadnienia w doku-
mencie. W przypadku szperania w wiekszym korpusie tekstéw wracac¢ bedziemy
czesto nie do tekstow zrédtowych, ale do wtasnych notatek przygotowanych
podczas lektury.

Czestym btedem popetnianym podczas przygotowywania konspektu, stresz-
czenia lub innej notatki z tekstu jest trzymanie sie sekwencji wywodu narzu-
conej przez autora/autorke. Wiele o0sdb, streszczajac tekst, pisze, o czym mowa
w poszczeg6lnych rozdziatach, ale nie widzi petnego obrazu: czemu stuzg po-
szczegdlne sekcje L w jaki sposob sktadaja sie w wieksza catosé. Konspekt czy
streszczenie nie musza mie¢ wcale struktury pokrywajacej sie z ksiazka lub
artykutem; wazne jest jedynie, by zdawaty sprawozdanie z podjetego problemu
i sposobu jego rozwigzania.

Aby napisac konspekt lub streszczenie, trzeba nie tylko zrozumie¢, jaki cel
przyswiecat autorowi/autorce, ale takze uwzglednié, w jaki sposéb 6w dokument
ma stuzyc¢ nam samym. Inaczej bowiem bedziemy czytaé i podsumowywad tekst,
chcac zrozumie¢ go w catosci, a inaczej, gdy bedzie nas on interesowat pod
katem zastosowanych metod albo wytacznie danych, jakie wykazat. Inaczej po-
dejdziemy do ksigzki, chcac powtdrzyc zaprezentowane tam badania, a inaczej,

chcac wykorzystad ich wyniki we wtasnej argumentacji.
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Czes¢ oséb prowadzacych, chcac zacheci¢ do robienia notatek i konspek-
téw, zgadza sie na wykorzystanie wytworzonych materiatéw podczas wejscio-
wek i kolokwidw (chodzi o wtasnorecznie przygotowane notatki, a nie fotokopie
krazgce w grupie). Przygotowanie notatek to nie tylko sposéb na lepsze zrozu-

mienie tekstu, ale takze metoda zmniejszania stresu zwigzanego z wejscidwka.
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JAK PRZYGOTOWYWAC | WYGKASZAC
REFERATY

Zadaniem referenta/referentki jest zainteresowanie kolezanek i kolegéw z grupy
danym tematem. Zrobienie dobrego wrazenia na osobie prowadzacej to kwestia
istotna, ale drugorzedna. Osoba referujaca musi swoje wystapienie dostosowac
do poziomu stuchaczy. Uzywanie zbyt duzej liczby nowych terminéw i specja-
listycznych zwrotdw tworzy szum informacyjny i utrudnia przyswojenie tresci.
Zrozumienie mowionego tekstu utrudniajg tez dtugie zdania, ztozone konstruk-
cje gramatyczne, zwtaszcza te z wtraceniami. Przekaz informacji utatwiaja na-
tomiast wszelkiego rodzaju rysunki, ilustracje i pokazy praktyczne, ktére mozna
wiaczyé¢ do swojej prezentacji multimedialnej. Oczywiscie mamy tu na mysli
materiaty powiazane merytorycznie z tematem, a nie zwykte ozdobniki: per-
formance podczas prezentacji polegajacy na wykonywaniu pompek w staniu na
gtowie lub zonglowaniu pochodniami wprawdzie moze spotkac sie z owacjq, ale
raczej nie wniesie niczego w warstwie merytorycznej. Jesli osoba prowadzaca
zajecia nie wyda w tej kwestii osobnych regulacji, to przygotowanie prezentacji
multimedialnej pozostaje w gestil referenta: mozna z niej zrezygnowad na rzecz
konspektu.

W referacie nie powinno sie powtarza¢ informacji z wyktadu i z lektur
obowiazkowych. Wyjatkiem sa sytuacje, gdy informacje te opatrzone sq komen-
tarzem lub polemika.

Komentarze i polemiki — bez wzgledu na to, czy dotycza tekstéw obo-
wigzkowych, czy dodatkowych — beda mile widziane. Jesli osoba prowadzaca
zajecia nie wyda szczegdtowych dyspozycji, to sami decydujemy o tym, czy sku-
pimy sie na mozliwie wiernym odtworzeniu mysli autora/autorki danego tekstu,
czy tez przedstawimy krytyke tekstu i wtasne refleksje osnute na jego kan-
wie (ewentualnie podejmiemy sie obu zadan). W drugim przypadku konieczne
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jest chocby skrotowe zaprezentowanie omawianej lektury, tak aby inni mogli
zrozumie¢, z czym probujemy dyskutowad.

W przypadku referowania dziet wyjatkowo bogatych w wazne tresci mu-
simy samodzielnie dokona¢ wyboru tego, co w danym tekscie najwazniejsze (na
pewno nie ma sensu stara¢ sie powiedzie¢ o wszystkim), ewentualnie odpo-
wiednio wczesniej skonsultowac to z osobg prowadzaca.

Referujac, musimy rozumie¢ wszystko to, co mowimy. Wyjatek stanowia
cytowane podczas wystapienia niezrozumiate fragmenty cudzych wypowiedzi,
ktére majg byc¢ poddane analizie na zajeciach. Oséb przygotowujgcych referat
dotycza uwagi o plagiatach, zawarte w kolejnej czesci PARNAS-u.

Dobry referat zwiezle charakteryzuje temat w sposéb problemowy, dajac
podstawe do dyskusji gromadzacej i analizujacej argumenty za okreslonym po-
gladem i przeciw niemu. Koriczy sie sformutowaniami, wobec ktérych stuchacze
mogq zajac¢ stanowisko. Innymi stowy, jezeli osoby stuchajgce wystapienia nie
potrafia zada¢ zadnych pytan, jest to wyrazny sygnat, ze cos poszto nie tak:
temat byt mato interesujacy, osoba wygtaszajaca referat nie umiata przekaza¢
informacjt etc.

Wygtoszenie referatu warto wczesniej przecwiczyé: mozna zwrdci¢ sie
z prosba o krytyke do kolegdéw i kolezanek lub poéwiczyc przed lustrem i z ze-
garkiem w reku. Zawsze mozna skorzystac z konsultacji i przedyskutowac z oso-
ba prowadzaca konspekt prezentacji czy jej wstepng wersje. Nie obnizamy oceny
wystgpienia za btedy wychwycone podczas dyzuru, o ile zostanag one usuniete
z finalnej wersji. Chcac skorzystad z tej mozliwosci, nie mozna zostawia¢ pracy
nad prezentacja na ostatnig chwile.

Pamieta¢ musimy o przestrzeganiu granic czasowych wystapienia: prze-
kraczanie uméwionego z wyktadowca czasu lub przygotowywanie zbyt krétkiej
prezentacji bedzie sankcjonowane tak samo jak btedy merytoryczne. Osoba
prowadzaca zajecia moze dowolnie ustali¢ czas prezentacji i sankcje zwigzane
z jego przekraczaniem. Jednak samo mierzenie czasu i wycigganie ewentu-
alnych konsekwencji przez osobe prowadzaca jest obligatoryjne, poniewaz
uwazamy, ze umiejetnos¢ kontroli czasu jest wartoscig rownie przydatng jak to,
czego studenci i studentki naucza sie do prezentacjt.



Jak przygotowywac i wygtaszac referaty | 25

Inna rzecz, ktéra bedzie kontrolowana, to obecnos¢ i poprawnos¢ literatury
wykorzystanej w prezentacji oraz to, czy osoba referujgca odpowiedziata na
pytania zadane przez jej stuchaczy. Jezeli nie padto zadne pytanie, to zazwyczaj
padnie ono z ust osoby prowadzacej zajecia.

Referat ma zosta¢ wygtoszony, a nie odczytany. Przez czytanie referatu
rozumiemy nie tylko odczytanie tekstu z kartki, ale rowniez odczytywanie tresci
z prezentacji multimedialnej. W petni dopuszczalne jest natomiast positkowanie
sie konspektem wystapienia lub podpunktami zawartymi w prezentacji. Pre-
zentacja moze petni¢ role konspektu wystapienia, ewentualnie wzbogaconego
o tresct dodatkowe i multimedialne ilustracje, ale nie telepromptera.

Osoba prezentujaca ma prawo positkowad sie notatkami podczas wygta-
szania referatu. Jednak aby zniecheci¢ referujacych do czytania notatek, wpro-
wadzilismy zasade, ze notatki do prezentacji trwajacej nie dtuzej niz kwadrans
nie moga przekraczac objetosci jednej strony standardowego maszynopisu.
Zasada ta obowigzuje takze w przypadku prezentacji wygtaszanej przez duet
lub trio: referujgcy musza podzieli¢ miedzy siebie nie tylko limit czasu, ale
i liczbe znakéw w notatkach. Limit jednej strony nie oznacza jednak, ze no-
tatki musza byc¢ spisane na jednej kartce. Moga byc one rozpisane na kilka
mniejszych fiszek korespondujacych ze slajdami lub wazniejszymi momentami

prezentacjt.
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Nie wolno (ztamanie chocby jednego z punktéw koriczy sie automatycznie porazkq):

Referat nie moze by¢ odczytywany.

Referat nie moze byc¢ plagiatem ant autoplagiatem.

Referat nie moze by¢ pozbawiony literatury przywotywanej.
Referat nie moze by¢ nie na temat.

Powinno sie (bez spetnienia tych punktéw nie ma co liczy¢ na ocene dobra):

Referat nie powinien by¢ wygtaszany bez pomocy prezentacji multimedialnej
lub konspektu rozdawanego adresatom (jezeli ktos zdecyduje sie na wykorzy-
stanie obu pomocy, to warto zadbac o ich wzajemna spéjnosc).

Tytuty referatu i poszczegélnych sekcji powinny korespondowac z trescia.
Referat nie powinien zawiera¢ btedéw jezykowych ant technicznych.

Referat powinien mie¢ jasna strukture i zmierza¢ do realizacji wyznaczonego
celu komunikacyjnego.

Trzeba wykazad sie umiejetnoscig kontroli czasu.

Referat musi zosta¢ wygtoszony w sposéb jasny i przejrzysty.

Prezentacja powinna mie¢ ponumerowane strony.

Prezentacja lub konspekt powinny by¢ poprawnie wyedytowane.

Warto (to wskazowki dla oséb, ktore starajg sie o najwyzsze oceny):

Warto usunac¢ z prezentacji wszelkie ,wodotryski” (niepotrzebne animacje,
btyszczace czcionki, nadmiarowe zdjecia i grafiki), gdyz odciggaja one uwage
od meritum.

Warto postarac sie o zaciekawienie odbiorcow i wywotanie dyskusit.

Warto postuzyc sie autorskimi przyktadami.

Mile widziane jest aktywizowanie widowni przez osobe referujaca, jednak
ostrzegamy, ze liczenie na spontaniczng kooperacje odbiorcow jest dos¢ ry-
zykowne.
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PLAGIATY | JAK ICH UNIKAC!

Na uniwersytecie ktadziemy szczegdlny nacisk na prawa autorskie, gdyz dla
nas — badaczy i badaczek — odkrycia i wynalazki stanowig podstawowa war-
tos¢. Jedna z konsekwencjt tego stanu rzeczy jest to, ze wszystkie prace stu-
denckie musza by¢ pracami autorskimi. Autor/autorka tekstéw, wystapien (prac
dyplomowych, prac zaliczeniowych, referatéw etc.) moze i powinien/powinna na-
wigzywac do istniejgcych materiatow z interesujgcego go/jg tematu. Wykazanie
sie umiejetnoscig ich odszukania, analizowania i przedstawienia w odpowied-
niej formie jest pozadane i pozytywnie oceniane. Niedopuszczalne jest jednak
plagiatowanie prac.

Plagiatowanie jest bardzo zréznicowanym zjawiskiem, dlatego warto po-
krétce wymieni¢ jego rézne odmiany. Pierwsza z nich to przeklejka: ztodziej/zto-
dziejka powiela tekst zrodtowy w catosci lub czesci bez wprowadzania mody-
fikacji, przy czym nie informuje o tym, skad ten fragment pochodzi lub czyja to
mysl za pomoca stosownego odnosnika literaturowego, cudzystowu etc,, tym sa-
mym przypisujac sobie autorstwo tegoz fragmentu. Plagiat ten jest bardzo tatwo
wykry¢. Niektére osoby przeklejajg tekst ,jak lect”, nie zmieniajac kroju, koloru
i wielkosci czcionki, a takze zapominajac o usunieciu znakéw ukrytych. Tego
typu zabieg swiadczy o braku nie tylko uczciwosci, ale i zwyktego rozsadku:
niedbale przeklejony fragment po prostu prosi sie o skontrolowanie.

Druga odmiana to plagiat chirurgiczny: wprowadzono drobne, punktowe
zmiany edytorskie, podmieniono pojedyncze stowa, ale zasadniczo praca po-
wstata na przeklejce. Ta odmiana plagiatu charakteryzuje sie tym, ze tekst
zrodtowy i powielony operuja tymi samymi idiomami, maja te sama dtugosé,
taki sam porzadek wywodu i takg samag sekwencje wyrazéw.

"W tym fragmencie silnie inspirowaliémy sie terminologia i zasadami zaprezentowanymi na stronie
http://ctLyale.edu/writing/using-sources/understanding-and-avoiding-plagiarism/fair-paraphrase [11.01.2019].
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Trzecig odmiang jest plagiat mozaikowy. Tu ktos postarat sie nieco bar-
dziej: zmieniono kolejnos¢ stéw, strone bierna na czynng etc. Ponownie jednak
zapozyczone zostaja obszerne passusy z oryginatu bez udokumentowania tego
faktu.

Wszystkie trzy odmiany plagiatu sg niedopuszczalne. Co wiecej, po-
wyzsze uwagi dotyczg nie tylko korzystania z tekstow oryginalnych, zaréwno
polsko-, jak i obcojezycznych, lecz takze sporzadzania ttumaczen. Nie wystarczy
przetozenie fragmentu z jednego jezyka na inny, by unikna¢ zarzutu o plagiat.

Problematyka definiowania i klasyfikowania plagiatow jest zajmujaca, ale
wazniejsze jest pytanie o to, jak plagiatéw unikac. Jest to bardzo proste: wy-
starczy trzymac sie czterech zasad.

Po pierwsze, nie wolno ulega¢ pokusie nadpisywania wtasnego tekstu na
przeklejonym z Internetu lub z pliku fragmencie tekstu zrédtowego. Zamiast
tego tekst nalezy sparafrazowac, czyli oddac istote mysli autora/autorki wta-
snymi stowami. Jezeli bedziemy przepracowywad przeklejony passus, to nasz
tok myslenia bedzie ciazyt w strone tych samych idiomdw, bedziemy formutowa¢
zdania o podobnej konstrukgji, uzyjemy tych samych termindw. Solidna para-
fraza bazuje nie na zapamietaniu konkretnych sformutowan, ale na zrozumieniu,
o co chodzi w tekscie.

Po drugie, nalezy sygnalizowa¢ doktadnie, w ktérym momencie zaczyna
ste i kofczy mysl przywotywanego badacza lub badaczki. Stuzg temu takie
sformutowania, jak ,X przekonuje, ze., ,wedtug autoréw tekstu Y..". Nalezy
pisac tak, aby czytelnik nie miat watpliwosci, co jest wktadem autora/autorki,
a co myslami innych oséb.

Po trzecie, samo wskazanie na zrédto lub autora/autorke przywotywanej
mysli uwaza sie za niewystarczajgce: oczekuje sie, ze przywotujgc czyjes twier-
dzenie, wyniki badan lub kategorie, odwotamy sie do konkretnego tekstu za
pomoca odnosnika literaturowego, zwanego takze przypisem. Przypis stuzy —
jak sugeruje sama nazwa — przypisaniu autorstwa danej koncepgji lub twier-
dzenia. Wskazuje réwniez, skad czerpalismy wiedze, by innt mogli zweryfikowad
nasza prace. Najczesciej jest to rowniez jedyna rzecz, ktdra odrdznia prace
uczciwa od plagiatu.
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Po czwarte, czasami mozemy doj$¢ do wniosku, ze nie sposéb sparafrazo-
wac przywotywanej mysli bez jej sptycenia, ewentualnie uznajemy, ze osoba,
ktdrej mysl chcemy sparafrazowad, trafita w punkt. W takim wypadku wskazane
wydaje sie zacytowanie tekstu. Cytujgc, nalezy jednak zawsze pamietac o od-
powiednim oznaczeniu przywotywanego fragmentu. Cytat powinien by¢ wziety
w cudzystéw albo wyrzucony poza tekst gtéwny. Kazdy cytat musi by¢ opa-
trzony odnosnikiem literaturowym wskazujgcym konkretng strone lub strony,
z ktérych zaczerpnieto tekst.

Cytowania nie nalezy naduzywac. Zanim zacytujemy, warto sie zastanowi¢,
czy jest to naprawde konieczne.

Zaprezentowane zasady moga wydawac sie skomplikowane osobom roz-
poczynajgcym studia. Aby uniknac nieporozumien, napiszemy to wprost (nad-
uzywajac przy okazji funkcji wyttuszczania). Nie obchodzi nas to, ze ktos$
nie doczytat w PARNAS-ie sekcji poswieconych plagiatom lub nie uwa-
zat na kursie z Technologii Pracy Umystowej. Niedbatos¢ w pisaniu pracy
czy przygotowaniu referatéw, nieumiejetnos¢ sporzadzania przypisow etc. nie
sa w zadnej mierze usprawiedliwieniem postepowania plagiatora/plagiatorki.
To wazne, bo wykrycie plagiatu skutkuje natychmiastowym i nieodwotalnym
niezaliczeniem zaje¢. Nie ma znaczenia, czy plagiatem postuzono sie, walczac
o zaliczenie, czy tylko pracujac na wyzszg ocene: plagiat anuluje wszystkie
osiggniecia w ramach konkretnych zaje¢. Ponadto oszustowi/oszustce grozi
kara dyscyplinarna.

Sytuacja prezentuje sie jeszcze mniej optymistycznie w przypadku pla-
giatéw w pracach dyplomowych. Tu w gre wchodzi préba wytudzenia tytutu
i sprawa taka laduje na biurku Jego Magnificencji Rektora, a stamtad powinna
zostac skierowana wprost do prokuratury. Co wiecej, wykrycie w pracy dy-
plomowe] plagiatu pozwala na odebranie oszustowi stopnia uzyskanego na jej
podstawie.

Niedopuszczalne sq takze autoplagiaty, czyli ponowne wykorzystanie wta-
snej pracy, tej samej lub nieco zmodyfikowanej, z sugestig, ze jest to jej pierwsze
rozpowszechnienie (wykorzystanie). Dotyczy to zaréwno zaliczania zaje¢, jak
i zdobywania tytutéw magistra lub licencjata. Wprawdzie nie dochodzi tu do
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kradziezy czyjejs wtasnosci, ale student lub studentka wciaz uzyskuje niena-
lezng korzysc (na przyktad dwa zaliczenia w cenie jednego). Jezeli ktos spro-
buje uzyskac zaliczenie zaje¢ lub podwyzszyc sobie ocene na podstawie pracy
,z recyclingu”, spotka sie z doktadnie takimi samymi sankcjami jak w przy-
padku plagiatu. Dopuszczalne jest prezentowanie tresci juz wykorzystanych —
na przyktad udanej prezentacji — tylko i wytacznie, jezell sq to prace ,poza
konkursem’, niemajace wptywu na ocene. Dla pewnosci warto poinformowac,
ze prezentowana praca dodatkowa pochodzi ,z odzysku”: to pozwoli unikna¢
nieporozumien.

W tym miejscu wspomniec nalezy o jeszcze jednej niedopuszczalnej prak-
tyce, ktéra jak dotad nie doczekata sie polskiej nazwy: chodzi o ghostwri-
ting. Praktyka ta polega na tym, ze pewna osoba, najczesciej za wynagro-
dzenie, przygotowuje prace, pod ktéra podpisuje sie zleceniodawca. Oczywi-
stym przyktadem tego zjawiska jest proceder kupowania prac magisterskich
i licencjackich. Zdarzaja sie jednak sytuacje, gdy i inne prace przygotowujq
za studentéw i studentki osoby trzecie. W kazdym z tych przypadkéw wycig-
gamy sankcje wobec osoby prébujgcej wytudzi¢ uzyskanie tytutu lub zaliczenie
przedmiotu.

Ghostwriting jest bardzo trudny do wykrycia, dlatego wielu z nas ocenia
nie tylko samg prace, ale takze to, jak broni tekstu osoba podajgca sie za jego
autora/autorke. Wyglada to w ten sposéb, ze osoba prowadzaca zapoznaje sie
z tekstem, a potem — podczas konsultacji — rozmawia na temat nadestanego
materiatu ze studentem/studentka, aby upewnic sie co do autorstwa i znajomosci
przywotywanej literatury.

Zjawisku ghostwritingu i plagiatowaniu sprzyjaja sztampowe tematy ese-
jow. Niektore sg tak ograne, ze na sciaga.pl wprost rot sie od gotowcdw. Dlatego
wielu z nas — zamiast dawacd studentom i studentkom wolna reke — oczekuije,
ze temat zostanie z nami skonsultowany, a moze nawet wspélnie wypracowany.
Efektem procedury konsultowania tematow sa ciekawsze eseje, ktdre nie tylko
trudniej splagiatowac, ale i tatwiej napisac: czesto wypytujemy osobe przymie-
rzajgca sie do napisania pracy o jej zainteresowania i staramy sie ukierunkowacd
ja w taki sposdb, by pisata na temat, ktdry autentycznie ja fascynuje.
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Plagiaty, autoplagiaty i prace pisane przez autoréw widma to cos, co spe-
dza nam sen z powiek. Okazuje sie jednak, ze sprawy te bolg réwniez samych
studentéw i studentki. Wiele plagiatow i zlecen dla autoréw widm wyszto na
jaw, bo oszustwa zdemaskowaty inne osoby studiujace. Zachowanie tego typu
jest na wielu prestizowych uczelniach absolutnym standardem. Dlaczego? Po-
wody sg dwa. Jeden zwigzany jest ze stypendiami, o ktdre rywalizujg wszyscy
na studiach. Osoba kupujaca prace lub idaca na skréty poprzez pisanie pla-
giatow uzyskuje przewage nad innymi: uwalnia zasoby czasowe, ktére moze
poswieci¢ na przygotowanie sie do trudnego egzaminu lub napisanie innych
esejow zaliczeniowych. Drugi powdd zwigzany jest z wartoscig samego dy-
plomu: kazda osoba, ktdra uzyska tytut magistra lub licencjata na danym
kierunku w konkretnej uczelni, wkraczajac na rynek pracy, staje sie cho-
dzaca antyreklama tych studiéw. Co komu po ciezko wypracowanym dyplomie
podczas rozmowy o prace, jezeli wczesniej dane przedsiebiorstwo miato ,przy-
jemnos¢” wspotpracowad z osobg, ktéra legitymowata sie analogicznym, ale
zdobytym w nieuczciwy sposéb dokumentem i ktéra pracowata réwnie rzetel-

nie, jak studiowata?
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JAK PISAC TEKSTY: UWAGI OGOLNE

Tekst — pracy dyplomowej, rozprawki naukowej, eseju, recenzji — ma sie skta-
dac raczej ze zdan niz ich réwnowaznikdw (te sq dopuszczalne, ale na pewno
nie zalecane). Zdania zas charakteryzujg sie miedzy innymi tym, ze zaczynajq
sie od wielkiej litery, a koricza sie kropka (ewentualnie wykrzyknikiem, znakiem
zapytania, wielokropkiem..). Po kropce konczacej zdanie wystepuje spacja, czyli
odstep. Musi sie ona pojawic¢ takze po przecinku, ale nie stawiamy jej przed
przecinkiem ani przed kropka.

Zdania sktadaja sie na akapity, czyli wyodrebnione graficznie fragmenty
tekstu, zawierajace jakas szersza mysl czy idee. Akapit zaczyna sie albo od
specjalnego wciecia polegajacego na wsunieciu pierwszego wiersza, albo po-
przedza sie go wiekszym odstepem w pionie (dodatkowym ,Swiattem”, jak okre-
slaja to edytorzy). Pierwszego akapitu w danym rozdziale lub sekcji nie trzeba
wyréznia¢ w ten sposéb. Weiecia akapitowe lub ewentualne dodatkowe Swiatta
powinny byc¢ zawsze tej samej dtugosci.

Wiele edytoréw tekstu, w tym Microsoft Word, ma ustawione domyslne
wprowadzanie dodatkowego odstepu przed akapitem i po nim. Mozna korzysta¢
z tej funkgji, ale trzeba tez umiec ja wytaczyé w swoim edytorze. Jezeli piszac
tekst, zdecydujemy sie wyrdzniac akapity wcieciem, funkcja wstawiania odstepu
miedzy akapitami powinna zosta¢ wytaczona (stosujemy albo pierwszy sposéb,
albo drugi). Przewaga wcie¢ akapitowych nad odstepami pionowymi jest taka,
ze w przypadku drugiej metody, gdy akapit zaczyna sie wraz z poczatkiem
strony, osoba czytajaca moze mie¢ problem z rozpoznaniem, czy to nowy akapit,
czy tylko nowe zdanie: przy zastosowaniu wciecia taki dylemat sie nie pojawia.
Akapitu (a zwtaszcza rozdziatu) nie powinna otwiera¢ ostatnia linijka strony.

Stosujemy zasade: jeden akapit — jedna kwestia albo jeden trop myslowy.
Nalezy unikac zbyt dtugich akapitow i zbyt dtugich zdan — zmniejszaja one

komunikatywnos¢ tekstu.



Jak pisac teksty: uwagi ogélne | 33

Tekst napisany w jezyku polskim moze zawiera¢ niewielka liczbe wyrazen
w jezykach obcych. Wyrazy i wyrazenia obcojezyczne nalezy zapisywac kur-
sywa, czyli czcionka pochyta, ewentualnie brac je w nawias (po uzyciu polskiego
odpowiednika, zwtaszcza kiedy nie zostat upowszechniony). Nalezy rozumiec¢
wszystkie stowa, zwroty i mysli, jakie umieszcza sie w swych tekstach przed-
tozonych do oceny. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy jakie$ sformutowanie jest
zacytowane i opatrzone komentarzem wskazujacym na ktopoty z jego interpre-
tacja. W stosunku do autoréw i autorek nie potrafiacych objasni¢ swych tekstéw
powsta¢ moze podejrzenie, iz ich prace sg plagiatami.

O wymaganiach co do dtugosci prac pisemnych informujg osoby prowa-
dzace poszczegélne zajecia. Wymogi sa podawane w liczbie stédw lub znakdw.
Kiedys studentéw i studentki obowiazywato postugiwanie sie czcionkg Times
New Roman. Dzi$ jednak w zwigzku z rozwojem typografit przyjmujemy, ze
mozna postugiwac sie w tekscie gtownym dowolng czcionka szeryfowq (szeryfy
to poprzeczne lub ukosne zakonczenia kresek gtéwnych liter danego kroju pi-
sma) z wyjatkiem czcionek o statej szerokosci znaku (czcionek monotypicznych).
Dopuszczamy zatem postugiwanie sie w tekstach studenckich czcionkami takimi
jak na przyktad Georgia, Times New Roman, Garamond czy Cambria. Tekst po-
winien by¢ napisany czcionka o rozmiarze 12 lub 13 punktdw. Interlinia (odstep
miedzy wierszami) ma wynosi¢ 1,5 wiersza.

W zwiazku z tym, Zze dopuszczone sa rézne kroje czcionek, odchodzimy od
miary objetosci tekstu wyrazanej liczbg stron na rzecz okreslania rozmiaru przez
liczbe stow lub liczbe znakdéw bez spacji. Przyjmuje sie, ze znormalizowany ma-
szynopis liczy 1800 znakéw na stronie (w tym spacje i znaki interpunkcyjne).
Przecietnie (nie jest to requta) na stronie miesci¢ sie bedzie 30 wierszy, a kazdy
z nich bedzie miat okoto 60 znakéw. Jezeli wiec zadano przygotowanie pracy
o objetosci pieciu stron, oznacza to, ze nalezy dostarczyc tekst o objetosci 9000
znakéw ze spacjami. Jednak trzeba uwazaé: nie nalezy wliczad tu literatury
przedmiotu!

Tekst powinien mie¢ dwu- lub dwuipodtcentymetrowe marginesy przy kaz-
dej krawedzi strony. Wyjatkiem sq prace dyplomowe, ktérych lewy margines
powinien wynosi¢ trzy centymetry (utatwia to oprawienie pracy). Strony mu-
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sza by¢ ponumerowane (wyjatkiem jest pierwsza strona pracy dyplomowej —
jej numerowa¢ nie nalezy). Tekst moze by¢ wyréwnany tylko do lewej strony
albo wyréwnany zaréwno do strony lewej, jak i prawej (w przypadku pracy
dyplomowej stosujemy druga opcje).

W tekscie mozna zastosowac inng czcionke dla tytutéw i srodtytutdw. Moze
byc¢ to czcionka bezszeryfowa. Tytuty i srodtytuty mogq byc rowniez pisane
czcionkg innego rozmiaru, przed nimi i po nich moze byc takze dodatkowy

odstep.
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JAK PISAC TEKSTY: GARSC WAZNYCH
DROBIAZGOW

Nie zaczynamy zdan od skrétdw, to jest od ,Np., ,\Wq". Piszemy tak: ,Na przy-
ktad trzy piwa zatatwityby sprawe”. Zasadniczo w tekscie gtéownym (w odrdz-
nieniu na przyktad od przypiséw, gdzie jest to dopuszczalne) unikamy skrétow,
jak tylko mozemy.

Kazdemu moze przydarzyc sie literéwka (na przyktad ,mdrwa” zamiast
,mréwa"). Jednak pozostawienie wiekszej liczby takich btedéw w tekscie od-
danym do oceny nie jest eleganckie. W edytorze tekstu najlepiej wytaczyc
automatyczne poprawianie. Warto réwniez na sam koniec edycji skorzystac
z opcji przeszukiwania tekstu i sprawdzi¢, czy wsrdod zdan nie zabtakata sie
jakas ,miedza’, a nastepnie wstawi¢ w jej miejsce stowo ,miedzy”. Tak samo
mozna postapic¢ z kilkoma innymi wyrazami, ktérych edytor nie podkresli jako
btedéw (,bron”, ,morze”, ,pokarz” etc.).

Gdy jakas posta¢ wymieniamy w tekscie po raz pierwszy, podajemy nie
tylko jej nazwisko, ale tez jej imie lub imiona. Potem mozna juz postugiwac sie
samym nazwiskiem.

Wazne jest unikanie powtarzania stow, zwrotéw i okreslen w bliskim sa-
siedztwie — o ile nie petnia one w tekscie funkcji literacko-perswazyjnych.
Czasami jednak powtdrzenia sg konieczne: lepiej pozwoli¢, by wyrazy sie po-
wtarzaty, niz dopusci¢ do tego, by tekst stracit na jasnosci, a terminy fachowe
zostaty zamienione na stowa, ktére wcale nie sa ich synonimami. Przy usuwa-
niu powtdrzen nalezy postepowad ostroznie z zaimkami: musza one wystepowac
w takich miejscach, by nie byto watpliwosci, do czego sie odnosza.

Kreseczka dtuzsza [—] czyli pauza, wystepuje w roli myslnika: wtedy oto-
czona jest odstepami (na przyktad ,socjologia — krdlowa nauk”); kreseczka
krétsza [-] jest tacznikiem (dywizem): wtedy do jej koncéw ,przytulaja sie” li-
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terki (jak w nazwie ,antropologia spoteczno-kulturowa"). Obok pauzy i dywizu
wyrdzniamy réwniez pétpauze [ ktérg stosujemy przy podawaniu zakreséw
liczbowych. Niestety uzywanie edytorow tekstu wyposazonych w opcje autoko-
rekty sprawito, ze coraz mniej 0séb dostrzega réznice miedzy pauza i pétpauza.
Pamietac nalezy jednak, ze pétpauza to wynalazek anglosaski, ktéry w polskiej
typografii zagoscit niedawno, bo dopiero w latach 70. Dlatego nie bedziemy
kruszy¢ kopii o to, czy ktos stosuje pauze czy pdtpauze: liczy sie tylko to, czy
kreseczka zostata ,otoczona” spacjami i czy ,klet sie” do sasiednich liter lub
liczb.

Zapisujac liczby, warto pamieta¢, ze liczby jednocyfrowe piszemy stowamt
(vjeden’, ,dwa", ,dziewie¢” etc.), natomiast wieksze — za pomoca cyfr (na przy-
ktad ,10% ,158", ,78 953"). Wyjatkiem sq sytuacje, gdy w tekscie odnosimy sie
do rzeddw wielkosci, a nie konkretnych wartosci liczbowych (,miliony dolaréw”,
,tysigce ofiar”, ,setki btedow” etc.). Cyframi nie postugujemy sie tez na poczatku
zdania.

Pojedyncze btedy jezykowe nie beda wptywaty na ocene pracy. Jednak
pojawienie sie w jednym tekscie ich wiekszej gromadki — tak. Przyjmujemy, ze
praca moze zawiera¢ srednio jeden btad jezykowy (gramatyczny, ortograficzny
etc) na strone. Limit dotyczy catej pracy, nie poszczegdlnych stron. To, ile
btedéw powyzej tego limitu dany prowadzacy lub prowadzaca zniosa, zalezy
od ich indywidualnego modelu oceniania.

Rownoczesdnie ze ztozeniem wersji wydrukowanej nalezy dostarczyc elek-
troniczng wersje pracy, zapisang w formacie umozliwiajagcym edycje’. Prefe-
rowane sg formaty doc i docx, a takze rtf. Sa to formaty edytoréw Microsoft.
Ze wzgledu na popularnos¢ tych formatdw réwniez inne edytory pozwalaja na
zapis pliku w tej postaci.

Plik, na skutek przenoszenia go miedzy réznymi edytorami lub nawet mie-
dzy réznymi wersjami tego samego edytora, moze ulec ,rozformatowaniu”. Cze-

sto jest to wynik nieumiejetnej edycji. Aby unikna¢ btedéw tego typu, warto

“Niektérzy prowadzacy i niektére prowadzace — zapewne w trosce o érodowisko naturalne — oczekuja
jedynie wersji elektronicznej.
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podczas pisania pracy wtaczyc opcje wyswietlania znakéw ukrytych (funkcja
,Pokaz wszystko"). Mozna réwniez do tekstu w formacie edytowalnym dota-
czy¢ wersje w formacie pdf: jak wskazuje rozwiniecie akronimu, czyli portable
document format, zostat on stworzony po to, by teksty mozna byto swobodnie
przenosi¢ bez ryzyka, ze ,rozpadna sie” po otwarciu w nowym edytorze. Dzieki

temu nie bedzie watpliwosci, jak praca miata sie prezentowac?.

3Musimy pamietad, ze wystanie pliku w formacie pdf nie zwalnia z obowigzku przekazania osobie prowadzacej
wersji edytowalnej.
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JAK REDAGOWAC PRZYPISY | SPISY
LITERATURY

Jak wiadomo, ludzi mozna dzieli¢ na doktadnie 32 456 sposobdw. Miedzy in-
nymi dzielimy ich wedle tego, czy cos wiedzg, czy nie wiedzg, albo wedle teqo,
czy mowig, co wiedzg, czy tez wiedzg, co méwia. Z kolet wsrdd tych, co wiedza,
znajdujemy zorientowanych i niezorientowanych co do zrédet pochodzenia swej
wiedzy. Na przyktad inteligent/inteligentka tym sie rézni od pot- i ¢wiercin-
teligenta, iz jak co$ juz wie, to wie takze, skad to wie. Odréznia informacje
zastyszane w tramwaju, przy piwie lub wysnione od przeczytanych w czaso-
pismie fachowym. Nie napisze tez ,opieram sie na informacjach z Internetu’,
gdyz wie, ze tak ogdlnikowe stwierdzenie ma wartos¢ podobng do sformuto-
wania ,opieram sie na informacjach ustyszanych od kolegi” lub ,przeczytatam
to kiedys w gazecie, ale nie pamietam, w ktérej". Nie tylko wie to, co wie, ale
tez orientuje sie, jaki jest stopier wiarygodnosci tej wiedzy, kto sformutowat,
kto popiera, a kto skrytykowat dang koncepcje. Pamietajac nazwiska autoréw
przeczytanych prac oraz to, gdzie teksty te sie ukazaty, inteligent/inteligentka
orientuje sie, jak i gdzie mozna sprawdzi¢ to, o czym informuje innych. Stowem:
inteligent/inteligentka potrafi postugiwac sie przypisami.

Istnieja dwa zasadnicze rodzaje przypiséw: przypisy wtasciwe (inaczej eru-
dycyjne, zawierajace dygresje, uzupetnienia i inne uwagi) oraz przypisy biblio-
graficzne (inaczej literaturowe, zawierajgce dane umozliwiajace jednoznaczna
identyfikacje wykorzystanej publikacji).

Przypisy bibliograficzne zazwyczaj sg umieszczane albo w obrebie tekstu
gtéwnego — to przypisy wewnetrzne i wéwczas mogq miec¢ nastepujaca po-
stad: (Szczepanski 1965: 264-266), albo poza tekstem gtéownym — to przypisy
dolne lub przypisy korcowe, umieszczane odpowiednio u dotu strony badz na
koncu tekstu. Azeby uniknac¢ zamieszania, ale tez z uwagi na popularnos¢ po-
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szczegélnych rodzajéw przypiséw, przyjeto, ze w IS UMK zalecane sg przypisy
bibliograficzne wewnetrzne ($rédtekstowe), polegajace na powotywaniu sie na
dane zrédto bezposrednio w tekscie gtdwnym pracy. Przypisy umieszcza sie po
cytacie lub w innym miejscu wymagajacym wskazania zrédet w formie skréconej
informaciji bibliograficznej, na przyktad po zreferowaniu jakiej$ koncepgiji.

Obecnie funkcjonuje kilka popularnych systeméw przygotowywania przypi-
sow srodtekstowych i spisu tekstéw przywotywanych (system harwardzki, sys-
tem APA, ASA, AAA, APSA). Kazdy z nich oparty jest o szczegdtowe wytyczne
omawiane w dtugich instrukcjach odnoszacych sie do wielu wyjatkdw. Ponadto
wiele czasopism i ksigzek, z ktérymi zetkng sie studenci i studentki, stosuje
swoje wtasne systemy sporzadzania przypisow. Biorac to pod uwage, PAR-
NAS nie narzuca zadnego konkretnego systemu czy stylu przygotowywania
przypisow.

Na zajeciach z Technologii Pracy Umystowe] prze¢wiczona zostanie pewna
konkretna propozycja sporzadzania przypisow i tworzenia spisow literatury
(o tym piszemy dalej). Jednak ostatecznie mozna korzystac¢ z dowolnego stylu
przypisow Srodtekstowych. Musza tylko zostad spetnione dwa warunki. Po
plerwsze, trzeba stosowac dany styl konsekwentnie w obrebie danego tekstu.
Po drugie, odsytacz literaturowy musi zawiera¢ kluczowe informacje. W przy-
padku ksiazki obejmuja one nastepujgce dane:

e imie i nazwisko autora, autorki lub autoréw;

e ok wydania;

e tytut L ewentualny podtytut;

e imie i nazwisko ttumacza, ttumaczki lub ttumaczy (o ile dotyczy);

e miejsce wydania i wydawnictwo.

W przypadku artykutu naukowego odsytacz musi zawiera¢ nastepujgce
dane:

e imie i nazwisko autora, autorki lub autoréw;

e rok wydania;

e tytut L ewentualny podtytut teksty;

® nazwa €zasopisma;

e numer i tom (wolumin);
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e strony, na ktérych opublikowany zostat tekst;

e numer DOI, jesli zostat przypisany;

e imie i nazwisko ewentualnego ttumacza, ttumaczki lub ttumaczy.

Uwaga: réwniez przy wszelkich tabelach, wykresach, rysunkach, zdjeciach
etc. nalezy podac¢ zrédto lub dotaczyc informacje typu ,opracowanie wtasne’,
jezeli opracowano je samodzielnie.

Poniewaz we wspdtczesnej swiatowej literaturze naukowej panuje tenden-
cja do zmniejszania liczby przypisow wtasciwych i do zwiekszania roli przy-
piséw bibliograficznych umieszczanych w obrebie tekstu gtéwnego, zalecamy
ograniczy¢ do minimum przypisy wtasciwe (w razie koniecznosci powinny byc
lokowane na dole strony). Sprawy istotne w danej rozprawce powinny sie zna-
lez¢ w tekscie gtéwnym, a sprawy nieistotne z perspektywy tematu pracy po-
winny zostac¢ pominiete, ewentualnie przeanalizowane w innej rozprawce.

Zastosowanie przypiséw bibliograficznych w obrebie tekstu gtéwnego wig-
ze sie z koniecznoscig sporzadzenia spisu wykorzystanej literatury i umiesz-
czenia go na koncu rozprawki. Spis ten (nazywany czesto, acz btednie, biblio-
grafiq) powinien w przejrzysty sposéb wylicza¢ wszystkie publikacje cytowane
lub przywotywane w przygotowanym przez nas tekscie. Publikacje te nalezy
uporzadkowac w kolejnosci alfabetycznej wedtug nazwisk ich autoréw/autorek
lub redaktoréw/redaktorek.

Obowiazuje zasada, ze w spisie literatury nie moze zabrakng¢ Zadnej
przywotywanej w tekscie pozycji. Ponadto pozycja literaturowa moze pojawic¢
sie w spisie tylko pod warunkiem, Ze przynajmniej raz zostata przywotana
w samym tekscie.

Gdy cytowany, omawiany albo streszczany fragment nie pochodzi z orygi-
nalnego zrédta, lecz zostat zaczerpniety z innej publikacji, ktéra go przywotuje,
nalezy zastosowac oznaczenie ,za:", na przyktad (za: Nowak 2010: 345). Za-
bieg taki jest dopuszczalny jedynie w przypadku publikacji bardzo trudnych
do zdobycia, nieosiagalnych, a nie wtedy, kiedy komus nie chce sie zagladac
do wszystkich potrzebnych mu wydawnictw i postanawia skorzysta¢ z jednego
oméwienia. Przywotywane posrednio publikacje nie wchodza w sktad na-
szego spisu literatury. Zasada ta wynika z faktu, iz w spisie moga znalez¢ sie

tylko pozycje, z ktérych skorzystano podczas opracowania tekstu.
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Aby uniknac¢ brakéw w przypisach lub w spisie literatury, mozna odwotac
sie do programdéw automatyzujacych proces robienia przypiséw srddtekstowych.

W przypadku korzystania ze zrddet internetowych nie ma przyjetych po-
wszechnie zasad sporzadzania przypiséw bibliograficznych. Przypisy takie po-
winny zawiera¢ podobne dane, jak te odnoszace sie do zréddet drukowanych.
Publikacje internetowe majq zazwyczaj swoich autoréw, daty powstania, tytuty.
Zdarza sie, ze s to elektroniczne wersje tekstow, ktére istnieja réwniez w for-
mie drukowanej (tak jest na przyktad w przypadku korzystania z internetowych
archiwdéw czasopism). W takiej sytuacji, tworzac spis literatury, nalezy odwotac
sie przede wszystkim do wersji papierowej. Wazne jest, aby w opisie umieszczac
petny adres internetowy danego tekstu, a nie tylko adres ogdlny. Nie nalezy da-
wac opisu typu www.polityka.pl, ale http://www.polityka.pl/tygodnikpolityka/spo
leczenstwo/1590289,1,polscy-rekonstruktorzy-waffen-ss.read. Nalezy tez podac
date uzyskania dostepu do danej publikacji, najlepiej w nawiasie kwadratowym
na koricu opisu danej pozycji, na przyktad w takiej oto postaci: [19.08.2017]. Date
te warto zaktualizowad przed zdaniem ostatecznej wersji pracy. Jesli korzysta
sie z materiatow internetowych, nalezy zawsze sporzadzac kopie wykorzysta-
nych tekstow (w formie elektronicznej badz wydruku): cykl zyciowy materiatow
internetowych jest krétszy, niz wielu ludziom sie wydaje, a trzeba by¢ w stanie
udokumentowad, skad czerpato sie informacje.

Przyktad spisu literatury przedstawiamy ponizej. Umieszczone sg w nim
kolejno: opis artykutu z czasopisma, ksiazki autorskiej, artykutu z ksigzki pod
redakcjq, artykutu z pisma publikowanego w Internecie, artykutu z archiwum
internetowego z numerem DOV, pracy, ktéra ma wiecej niz trzech autoréw, tekstu

z Internetu, ksigzki pod redakcja i artykutu z gazety.
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JAK PRZYGOTOWYWAC ROZPRAWKI
NAUKOWE

Podstawowa sprawa jest tres¢. Wprowadza do niej tytut. Powinien on by¢ moz-
liwie krotki, ale tez precyzyjny i przyciagajacy uwage. Wiadomo, ze nie jest
tatwe potaczenie tych cech, warto jednak probowad. Rozwiniecie przestania
tekstu moze zawierac podtytut. Jezeli podtytut jest bardziej rozbudowany, sam
tytut powinien byc krotki i vice versa.

Rozprawka powinna mie¢ wyrazna strukture, ktéra moze, ale nie musi, od-
zwierciedlac sie w podziale tekstu na rozdziaty. Pierwsza czes¢ pracy powinna
byc rozwinieciem, objasnieniem tytutu. Nalezy zaprezentowad tu problem, ktéry
ma by¢ omdéwiony w rozprawce. Tu takze uzasadniamy, dlaczego piszemy na
dany temat, i tutaj zamieszczamy potrzebne na wstepie definicje oraz zatoze-
nia i hipotezy badawcze. Jest to takze miejsce na informacje o tym, z jakich
czesci (i w jakiej kolejnosci) bedzie sie sktada¢ zasadnicza czes¢ pracy oraz
z jakich materiatow skorzystalismy podczas pisania. Rozprawka winna bowiem
miec charakter empiryczny w takim sensie, ze musi by¢ wiadomo, z jakich zré-
det informacji korzystano przy jej tworzeniu i w jaki sposéb mozna sprawdzi¢
przytaczane dane. Wszelkie dostownie przytoczone cudze mysli sg cytatami.
Oznaczamy je za pomoca cudzystowu, a w przypadku dtuzszych fragmentéw
(liczacych sobie kilka werséw lub wiecej) mozemy wyrzuci¢ je poza obreb testu
gtéwnego. Gdy stosujemy druga metode, cudzystéw nie jest konieczny, za to
powinnismy sformatowac przytaczany fragment w sposdb, ktéry go wyrézni. Mo-
zemy to osiagna¢, dodajac swiatto przed i po, weinajac catos¢ akapitu od lewej
strony i zmniejszajac czcionke o jeden lub dwa punkty. W przypadku kazdego
cytatu nalezy podac jego zrédto (pisalisSmy o tym w rozdziale o przypisach).

Zakonczenie powinno przedstawiac¢ wnioski dotyczace problemu zaprezen-
towanego na poczatku pracy. Moze tez ono wskazywad, jakie dalsze kierunki

dociekan otwieraja wyniki uzyskane przez autora/autorke.



44 | PARNAS 3.1

W tekscie pojawiad sie beda wiadomosci ,0gdlnie znane’, przynajmniej stu-
dentom i studentkom danego kierunku. Podajac te wiadomosci, czy uzywajac
,0golnie znanych” poje¢, nie trzeba wspierac sie jakimkolwiek autorytetem (ant
przypisami). Jednak w razie potrzeby trzeba umie¢ odpowiedzie¢ na pytanie
o to, skad sie wziat dany poglad lub pojecie. Trzeba umie¢ wskaza¢, skad
o tym wiemy. Podajac informacje, ktére nie sa ,oczywiste”, musimy poinformo-
wacd w przypisie o tym, jakie jest zrédto naszej wiedzy. Czasem chodzi¢ bedzie
o jedno dzieto, czasem o kilka. Odréznienie tego, co jest ,ogdlnie znane’, od
tego, co takie nie jest, bywa niekiedy trudne. Osoba, ktdra zadata rozprawke
do napisania, moze pomdc w uporaniu sie z tymt trudnosciami. Oczywiscie pod
warunkiem, ze student/studentka dostrzeze ten problem, zanim bedzie za pézno.

W wielu rozprawkach studenckich chodzi (miedzy innymi) o przedstawienie
czyichs pogladéw. Wskazane jest wyrazne odrdznianie tego, ktére poglady sa
ideami referowanego badacza lub badaczki (oczywisty jest tu przypis), ktore sg
pogladami komentatoréw i komentatorek (przypis, jak wyzej), a ktére poglady
sg ideami wtasnymi autora/autorki rozprawki. Idee takie sa mile widziane. Po-
nadto podczas pisania wskazane jest wyrazne odrdznianie tego, co uwazamy
za fakty, od opinit o tych faktach. Radzimy pamietac¢ o tym, ze wnikliwa analiza
problemdw { pogladéw jest duzo lepiej widziana niz proste ich zreferowanie.

W wielu dyscyplinach naukowych istniejg gotowe sztance, wedtug ktérych
pisze sie teksty. Jedng z nich jest IMRAD. Wedtug niej tekst ma sktadad sie
z nastepujacych czesct:

e wprowadzenie (/ntroduction),

e materiaty i metody (Materials & Methods),

e wyniki (Results),

e dyskusja (Discussion).

Opcjonalnie po wprowadzeniu mozna dokonac przegladu literatury. Na
koncu moze rowniez pojawic sie sekcja podsumowujaca (Conclusions). Zasadni-
czq czescig takiego tekstu sg jednak dwie sekcje: metody i wyniki. Jak nietrudno
sie domysli¢, taka sztanca niezle spisze sig, a wrecz bedzie oczekiwana, w przy-
padku przygotowywania raportu z badan empirycznych. Trudniej jednak bedzie
wpasowac w nig tekst teoretyczny lub komentarz do czyichs badan. O istnie-
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niu sztanc typu IMRAD piszemy tu, by zwréci¢ uwage na to, ze istnieja pewne
konwencje pisania prac, w szczegélnosci dyplomowych: nalezy znac je réwnie
dobrze, jak podstawowe narzedzia badawcze oraz koncepcje teoretyczne funk-
cjonujgce w naszej dziedzinie.

Prace przed oddaniem warto da¢ do przejrzenia kolezance, koledze czy
szwagrowi: mozna uchroni¢ sie w ten sposdb od przykrych wpadek. Jezeli nie
mamy takiej mozliwosci (na przyktad zabralismy sie za pisanie w noc poprze-
dzajacag deadline, a szwagier nie odbiera telefondw o piatej nad ranem), tekst
mozemy sobie wydrukowac: w ten sposéb wychwycimy wiecej btedéw niz na
ekranie. Warto réwniez sprawdzac tekst ,na swiezo’, czyli kilka godzin po jego
napisaniu, na przyktad tuz po wstaniu: ponownie zwiekszy to prawdopodobien-

stwo wychwycenia btedow.
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Czego nie mozna i co trzeba:

Rozprawka nie moze by¢ plagiatem.

Rozprawka musi by¢ na temat.

Praca koniecznie musi zawiera¢ przypisy i liste przywotywanej literatury.
Rozprawka musi spetnia¢ standardy edytorskie (czcionka, interlinia, marginesy,
numeracja stron).

Praca nie moze zawiera¢ razacej liczby bteddéw jezykowych.

Co powinno cechowac rozprawke:

Praca powinna wyczerpujaco omawiac temat.

Struktura rozprawki powinna by¢ poprawna i czytelna.

Cele pracy powinny zostac¢ jasno wyartykutowane.

W przypadku raportéw z badar praca nie powinna zawiera¢ btedéw metodo-
logicznych.

O co warto zadba¢:

Warto nadac pracy intryqujacy tytut.

Wartos¢ pracy na pewno podniosg nowatorskie wnioski wykraczajace poza
rekonstruowana literature.

Mile widziane beda réwniez prace opierajace sie na innowacyjnym podejsciu
badawczym.
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JAK PISAC RECENZJE

Nadanie recenzji tytutu — zwtaszcza fikusnego — jest zawsze mile widziane.

Objetosc recenzji zalect osoba prowadzaca kurs. Generalnie jednak recenzje
zajmuja od trzech do pieciu stron maszynopisu.

Czesc¢ wstepna powinna koncentrowac sie na zwieztym omdwieniu prze-
czytanej (w catosci) ksigzki. Reszta tekstu — czes¢ krytyczna — przedstawia
stosunek studenta/studentki do owej publikacji. Tekst pozbawiony czesci re-
konstrukcyjnej lub czesci krytycznej nie moze by¢ uznany za recenzje. Od-
radzamy rozwodzenie sie na temat biografii autora/autorki, chyba ze te wnosza
co$ do odczytania recenzowanego dzieta. Generalnie w nauce przyjmuje sie, ze
dzieto ma broni¢ sie samo, a wiec wprowadzanie uwag na temat tego, jak wy-
bitna lub mierna jest osoba, ktéra napisata recenzowang pozycje, nie powinno
mie¢ wptywu na jej ocene. Czasami jednak warto wspomnie¢, jak dana ksiazka
ma sie do innych dziet autora/autorki (moze sie okazac, ze recenzujemy ksiazke
w istotny sposdb korygujaca jego/jej wczesniejsze poglady lub podsumowujgca
dtugt cykl badan), aby czytelnik recenzji wiedziat, po co (jeszcze) nalezatoby
stegnad. Jezeli jednak uwagi tego typu nic nie wnosza, to ich wprowadzanie
uznane zostanie za nabijanie wierszowki: zdecydowanie lepiej bedzie wiecej
uwagi poswieci¢ samej ksiazce.

Na pierwszej stronie tekstu umieszczamy identyfikator autora/autorki re-
cenzji; potem podajemy petng informacje bibliograficzna o przeczytanej ksiazce,
zawierajacg w kolejnosci: imie i nazwisko autora/autorki/autoréw ksiazki, tytut
dzieta (i podtytut — jesli jest; to samo dotyczy informacji o autorach przed-
mowy, wstepu czy postowia), miejsce, wydawce i rok wydania, numer wydania
(gdy nie pierwsze), imie i nazwisko autora/autorki przektadu (jesli korzystamy
z ttumaczenia), liczbe stron. Dzieki temu, ze tekst ma juz w nagtéwku taka
metryczke, niepotrzebne jest powtarzanie w nim tytutu recenzowanej ksigzki.
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Gdy recenzja sporzadzana jest w konwencji (quasi-)akademickiej (nie jest to
jedyna dopuszczalna forma), nalezy poda¢ informacje o zrédtach cytatéw — sto-
sujgc przypisy lub odnosniki wewnatrztekstowe. Warto zerkng¢, jak wygladaja
recenzje w wydawnictwach profesjonalnych, na przyktad w ,Studiach Socjolo-
gicznych”.

Piszac recenzje, powinnismy starac sie udzieli¢ odpowiedzi na cztery py-
tania:

1. Jakie cele postawit/a sobie autor/autorka ksigzki?

2. Czy byty one sensowne i realistyczne?

3. Czy cele te zostaty zrealizowane?

4. Co dodatkowo mozna wynies¢ z uwaznej lektury ksiazki?

W recenzji mozna doktadniej zanalizowa¢ lub skomentowac (ale nie stre-
$ci¢) wybrany fragment ksiazki czy ktérys z poruszonych w niej probleméw.
Mozna przedstawi¢ analize pogladow zaprezentowanych w ksigzce, uzupetniac
tezy lub wskazywac luki w rozumowaniu. Wolno podda¢ krytyce konstrukcje
ksigzki lub jej zrozumiatos¢. W recenzji dozwolone jest zgtaszanie watpliwosci
w dowolnych kwestiach i przedstawianie autora/autorki dzieta jako czarnego
charakteru, ale tylko pod warunkiem, iz potrafi sie to uzasadnic!

Czestym btedem poczatkujgcych jest stwierdzanie, ze ksiazka byta zbyt
skomplikowana, petna egzotycznych terminow lub po prostu trudna do zro-
zumienia. Rzeczywiscie, niektdre ksigzki saq zle napisane, zawieraja rozmaite
btedy, a miejscami moga byc¢ nawet betkotliwe. Publikacje mozna krytykowac
za staby styl, zty przektad, btedy jezykowe, ale recenzja musi doktadnie wska-
zywac¢ miejsca, w ktorych pojawiaja sie usterki. Same stwierdzenia: ,Ksigzke
ciezko sie czyta” lub ,Praca zawiera wiele specjalistycznych terminéw’, niepo-
parte konkretnymi argumentami, $wiadczg raczej o niskich kompetencjach osoby
przygotowujacej recenzje, ewentualnie o jej indolencji (przypominamy: studiu-
jac tekst, nalezy podjac¢ prébe zrozumienia wszystkich wystepujacych w nim
termindw), a nie o samej recenzowanej pozycji. Warto pamietac, ze czytelnik
ma sie dowiedzie¢ z recenzji czegos$ o ksigzce, a nie o osobie recenzujacej. Do
argumentéw, ktére nie beda nasuwaty obaw, ze recenzent/recenzentka cierpt
na wtdérny analfabetyzm lub po prostu nie wczytat/wczytata sie w dzieto do-

statecznie wnikliwie, zaliczajg sie stwierdzenia typu:
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. Tezy ksiazki wyrazone zostaty w nadmiernie skomplikowany sposéb.
Autor postuguije sie fachowym zargonem w miejscach, gdzie mégt swoje
tezy wyrazi¢ w prostszy sposdb, na przyktad [w tym miejscu propozy-
cjal’;

o Ksiagzka zawiera liczne, zbyteczne powtérzenia: w rozdziatach X, Y
i Z pojawiaja sie te same dane’;

e Autorka postuguje sie specjalistycznymi terminami w nieprawidtowy
sposéb”;

e W rdznych miejscach termin X jest stosowany w réznym znaczeniu, co
wprowadza zamieszanie’;

e Ttumacz ksiazki bez podania przyczyny dokonuje przektadu, ktéry nie
szanuje dotychczasowej tradycji translatorskiej”;

e Autorzy zapowiadajg we wstepie, ze zrobig X, ale w zadnym momencie
ksiazki nie spetniaja obietnicy”;

e ,Argumentacja autora nie jest przekonujgca. Dane przez niego przy-
taczane mozna interpretowac¢ w odmienny sposéb X. Niestety, nigdzie
nie zostato wyjasnione, dlaczego autor odrzuca takg mozliwos¢”.

Innymti stowy, mamy petne prawo krytykowac autoréw za nadmiernie skompli-
kowane konstrukcje i brak logiki etc, ale tylko it wytacznie pod warunkiem, ze
przekonamy, iz bylibysmy w stanie napisac to prosciej i czytelniej bez gubienia
przestania pracy.

Mamy prawo naszkicowac, o co w ksigzce chodzi (choéby poswiecajac temu
jeden akapit), a nastepnie skoncentrowa¢ sie na wybranym watku lub jednym
aspekcie przeczytanej pracy. Recenzje zogniskowane sq dopuszczalne, ale de-
cydujac sie na te forme, i tak musimy zna¢ pozycje w catosct.

Jezeli limit objetosci tekstu nie jest zbyt restrykcyjny, warto umiescic¢ recen-
zowang ksigzke w szerszym kontekscie, na przyktad na tle innych prac danego
autora/autorki lub ksiazek o podobnej tematyce. Mile widziane jest, jezeli recen-
zujac wyjasnimy, z jakiej tradycji intelektualnej (szkoty myslenia) wywodzi sie
autor/autorka ksiazki, ewentualnie jakie podejscie reprezentuje. Trzeba pamie-
ta¢, ze recenzowanie polega na odcigzaniu innych badaczy i badaczek. Recenzja
ma byc tak napisana, by inni mogli na jej podstawie stwierdzi¢, czy ksiazka jest
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dla nich wazna i czy powinnt po nia siegnac. Poza tym z recenzji powinnismy
dowiedziec¢ sie, czy ksiazke warto przeczyta¢ w catosci, czy moze zainteresuje
nas tylko pojedynczy rozdziat. Zauwazmy, ze juz sam akt zrecenzowania jakiejs
pracy wyréznia te pozycje z catego ttumu réwnolegle opublikowanych prac.
Dobrze wiec, gdy wybdr ksiazki do recenzji nie jest przypadkowy. Kiedy wiec
stajemy przed wyborem pozycji do zrecenzowania, powinnismy skoncentrowad
sie albo na tych naprawde wartosciowych (by zacheci¢ do ich lektury), albo na
tych fatalnych (by oszczedzi¢ innym straty czasu).

Teksty informujace jedynie o zawartosci ksiazki, czyli oméwienia, nie zo-
stang zaliczone. Osoby prowadzace zajecia wiedza, o czym traktuja zadawane
do przeczytania pozycje: interesuje je natomiast studenckie (niechby i ciut nie-
spokojne) spojrzenie na zagadnienia tam poruszane.

Podobnie jak w przypadku konsultowania konspektu, w razie zaproszenia
na rozmowe o swoim tekscie ksigzke stanowiacq jego przedmiot nalezy przy-

nies¢ ze soba.
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Czego nie mozna i co trzeba:

e Niedopuszczalne sg préby plagiatu.

e Recenzja musi spetnia¢ wymogi jezykowe i formalne dotyczace formatowania
tekstu.

e Recenzja musi zawiera¢ zardwno sprawozdanie z tresci recenzowanej ksiazki,
jak i czes$¢, w ktérej dokonujemy jej oceny, przy czym jedna czes¢ nie moze
przycmic¢ drugiej.

e Recenzja moze ocenia¢ prace w dowolny sposdb, ale musza i$¢ za tym kon-
kretne argumenty (stwierdzenie ,ksigzka mi sie nie podobata i tyle” to zaden
argument).

Co recenzja powinna:

e Recenzja powinna by¢ tak napisana, by czytelnik nie miat watpliwosci, ktdre
tezy gtosi autor/autorka ksigzki, a ktore recenzent/recenzentka.

e Recenzja powinna by¢ tak poprowadzona, by osoba ja czytajaca umiata odpo-
wiedzie¢ na pytanie, czy recenzowana pozycja jest dla niej znaczaca i w jakim
stopniu.

O co warto zadbac:

o Najciekawiej jest, gdy recenzja prezentuje obserwacje, na ktére czytelnik
mogtby sam nie wpasc.

e Mile widziane jest objasnienie, z jakich tradycji wywodzi sie i czerpie au-
tor/autorka recenzowanej ksiazki.

e  Warto rowniez skonfrontowac dana pozycje z innymi pracami z danego obszaru,
pokazujac, jak prezentuje sie ona na ich tle.

e Jezeli autor/autorka recenzji jest w stanie w kreatywny sposéb rozwing¢ przed-
stawione koncepcje lub dointerpretowac przytoczone dane, to warto sie tym
zaja¢ (przy okazji mozna tez zastanowid sie, czy recenzja po nieznacznym roz-
budowaniu nie nadawataby sie na artykut recenzyjny).
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JAK PISAC PRACE DYPLOMOWE

Praca dyplomowa (PD) — licencjacka albo magisterska — jest ukoronowa-
niem pewnego etapu rozwoju. Ma ona dowodzi¢, ze dana osoba opanowata
okreslony zakres metod, technik, narzedzi i koncepcjt teoretycznych. Czesto jest
to rowniez pierwsze tak obszerne dzieto, przy okazji przygotowywania ktérego
student/studentka odkryje, ze teksty powyzej 20 stron pisze sie zupetnie inaczej
niz te krétsze. O ile pie¢, a nawet 10 stron mozna napisac¢ za jednym posiedze-
niem, bez dodatkowego przygotowania (na przyktad spisa¢ swoje impresje tuz
po lekturze ksiazki, tylko w niektérych punktach siegajac do niej), o tyle na-
pisanie PD wymaga przygotowania rozbudowanego konspektu, sterty notatek,
no i opracowanych wynikéw ewentualnych badan.

O ile w przypadku wczesniejszych prac mozna byto sie tudzi¢, ze da sie je
napisac za jednym zamachem, na ostatnig chwile, o tyle w przypadku PD trzeba
juz przynajmniej kilku sesji z edytorem tekstu. Niestety, to wtasnie podczas
pisania PD ujawniajg sie wszelkie deficyty w zakresie umiejetnej organizacji
czasu i dotrzymywania termindw.

Wielu studentéw i studentek zachowuje sie tak, jak gdyby uwazali, ze na-
pisanie PD to nic innego jak wyprodukowanie kilku osobnych tekstéw: jednego
o metodzie, innego o teorii, jeszcze innego o narzedziu. To powazny btad. PD nie
ma byc synteza introligatorska (tak ztosliwie okresla sie prace, ktére w catosci
trzyma wytacznie oktadka), a dzietem, w ktérym zaproponowana siatka poje-
clowa zostaje zastosowana do zinterpretowania lub nawet wyjasnienia okreslo-
nego zjawiska, w ktérym trafnie dobrano narzedzia do zdefiniowanego problemu
etc. Praca bedzie powstawata przez kilkanascie dni (niekoniecznie nastepuja-
cych po sobie), ale ma wciaz byc jednym spéjnym tekstem, nie kilkoma osobnymi.

Na szczescie student/studentka nie musi mierzyé sie z tym wyzwaniem
sam: do pomocy ma promotora/promotorke. Pisanie PD jest wysitkiem zespo-



Jak pisa¢ prace dyplomowe | 53

towym i wymaga dos¢ scistej wspotpracy na linit osoba promujgca — osoba
promowana na réznych etapach:

e konceptualizacja problemu;

e przeglad literatury;

e opracowanie planu pracy badawczej;

e przygotowanie i pilotaz narzedzia badawczeqo;

e realizacja wtasciwych badan;

e opracowanie planu samej PD;

e pisanie, konsultowanie i poprawianie kolejnych rozdziatéw;

e ztozenie ich w catos¢;

e uzupetnienie o spis literatury, aneksy etc,;

e korekta catoscl.

Autorem/autorka PD jest oczywiscie student/studentka, jednak w przypadku
ewentualnej publikacji jej czesci lub catosci wktad promotora/promotorki powi-
nien zosta¢ odnotowany.

PD oparta musi by¢ na materiale wywotanym (badaniach wtasnych) lub
jest opracowaniem i interpretacjq materiatéw zastanych (najczesciej w gre wcho-
dzi opracowanie o charakterze teoretycznym). Wbrew pozorom prace empiryczne
sq tatwiejsze w realizacji od teoretycznych, dlatego wtasnie je zaleca sie oso-
bom starajacym sie o licencjat.

Prace nad PD odbywajq sie zazwyczaj w ramach seminariéw, w ktérych
bierze udziat kilka promowanych oséb jednoczesnie. Kazde seminarium dyplo-
mowe jest inne — tak z uwagi na zréznicowanie problematyki, jak i rozma-
ite sposoby prowadzenia ich przez promotoréw — lecz wszystkie funkcjonujqg
w oparciu o wspélne kryteria, umozliwiajgce zaliczenie seminarium. Ponizsze
kryteria maja charakter minimalny, co oznacza, ze na poszczegdlnych semina-
riach moga obowigzywad dodatkowe zasady: promotorzy majg prawo wymagac
od studentéw i studentek wiecej, ale nie mniej!

Na pierwszym roku seminarium dyplomowego wymagane jest przygoto-
wanie konspektu pracy. Bez spetnienia tego warunku seminarium nie moze
by¢ zaliczone.

Konspekt musi zawiera¢:
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e imie i nazwisko autora/autorki konspektu;

e wstepne okreslenie tytutu pracy;

e wskazanie problemu badawczego i krotka charakterystyke propono-
wanego sposobu jego ujecia: empiryczny, teoretyczny sprawozdawczy,
przegladowy etc;

e informacje o kontekscie teoretycznym, koncepcji badan oraz trybie ana-
lizy pozyskanych danych;

e planowane rezultaty poznawcze;

e zarys struktury pracy (na przyktad w formie spisu tresci);

e podstawowy spis literatury.

Dtugos¢ konspektu nie powinna przekracza¢ 5500 znakéw ze spacjami

(spisu literatury sie nie wlicza).

Warto pamietad, ze temat i problematyka PD moga ulec zmianie w kazdej
chwili, ale nie odwlecze to termindw jej ztozenia. Dlatego zalecane jest podjecie
dziatan majacych na celu upewnienie sie, czy postawiony cel poznawczy jest
wykonalny. Im wczesniej osoba promowana odpowie sobie na to pytanie, tym
lepiej. O wykonalnosci projektu PD decydowad moze wiele czynnikow:

e dostepnos¢ zrédet, danych i respondentdw,

liczba opracowan na dany temat,

e poznawcze lub spoteczne znaczenie problemu,

e zakres prac niezbednych do wykonania.

Dostep to podstawa. Co z tego, ze zaprojektujemy Swietny kwestionariusz
wywiadu, jezeli osoby, ktorym bedziemy chcieli zadac¢ pytania, beda nieosig-
galne? Mozemy mie¢ swietny pomyst na analize wyszukiwanych przez inter-
nautéw fraz i stéw pod katem teqo, jak dobrze przewiduja pewne ich cechy, ale
wtasciciele tych danych moga nam ich po prostu nie udostepni¢. Mozemy mieé
Swietny pomyst na analize danych surveyowych, ale najpierw trzeba sprawdzi¢,
czy w ogdle bedziemy w stanie zadac interesujace nas pytania poszczegélnym
badanym. Jedna z procedur, ktéra ma oszczedzi¢ nam zawodu i trwonienia czasu,
jest pilotaz badania.

Przed rozpoczeciem pisania PD warto sprawdzi¢, kto i jak doktadnie eks-
plorowat dany temat. Jezell opracowan jest za duzo, moze istnie¢ potrzeba nie-
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znacznej zmiany tematu. PD ma byc¢ nowym opracowaniem, a nie powielaniem
czyich$ badan. Réwniez brak literatury przedmiotu moze by¢ problematyczny,
gdyz oznacza, ze osoba promowana wchodzi w role pioniera, na ktdrego barkach
spoczywa obowigzek zaproponowania sensownej siatki pojeciowej i narzedzi
stosownych do badania danego problemu. Wiecej nawet, pionier musi wyka-
za¢, ze dane zjawisko w ogdle jest warte zachodu badawczego. Nie ukrywamy,
ze najtatwie] jest prowadzi¢ badania w obszarach, ktdre zostaty juz wstepnie
skonceptualizowane (dzieki czemu znane sg przyktady, jak do probleméw da-
nego typu podchodzic), ale nie zostaty do cna wyeksploatowane (w przeciwnym
przypadku nie za bardzo jest w nich co robic).

Osobe promowana moze spotka¢ zawdd zwigzany z faktem, iz zjawisko,
ktdre chciata opisac lub wyjasnié, stanowt niewielka nisze. Na przyktad student
Y planowat opisa¢ wspdlnote polskich uzytkownikéw aplikacji X, ale okazato
sie, ze aplikacja, owszem, jest popularna, ale nie w Polsce, i poza nim oraz
grupka jego znajomych nikt o niej nawet nie styszat. Temat, ktéry podejmuje
sie w ramach PD, powinien byc znaczacy dla szerszej populaciji.

Oczywiscie tematy wazne bywajq tez bardzo wymagajace. Zdarza sie, ze
studenct i studentki przychodza do swoich promotordw z propozycja realizacji
bardzo obszerneqo, szeroko zakrojonego problemu. W takim wypadku zazwyczaj
ustysza cos w stylu ,Pani konspekt jest swietny, ale to raczej materiat na
doktorat lub habilitacje”. Jezeli ustyszymy cos takiego, oznacza to, ze dano
nam do zrozumienia, iz prébujemy polecie¢ na Ksiezyc lub jeszcze dalej, ale
dysponujemy jedynie nie najnowszym samochodem osobowym. Przewaga oséb
prowadzacych seminaria nad studentamti i studentkami polega na tym, ze dzieki
wtasnym doswiadczeniom wiedzg, co da sie, a czego absolutnie nie da sie zrobi¢
w czasie przeznaczonym na stworzenie PD. Obecni promotorzy sami kiedys
bylt promowanymi i przypuszczalnie réwniez snuli plany lotu na Ganimedesa.
Jezeli student lub studentka zechce odwiedzi¢ ktérys z ksiezycdw Jowisza, to
zachecamy do podjecia studiéw doktoranckich: zanim jednak nadejdzie taka
okazja, przyjdzie im odby¢ kilka lotéw atmosferycznych.

Generalnie preferujemy plany PD, ktdre z jednej strony koncentrujg sie na
jasno nakreslonym celu, z drugiej zas sa wykonalne przy rozsadnym nakta-
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dzie pracy. Nawet opracowania przyczynkarskie moga dawac wiele satysfakcji
badawczej. Czarnym scenariuszem jest dostarczenie pracy ,0 wszystkim i o ni-
czym’, ktéra nie tylko pochtoneta duzo czasu i wysitku (pomystmy tylko o litera-
turze, ktéra trzeba przyswoi¢, podejmujgc zbyt szeroko zakrojony problem), ale
nie wniosta niczego interesujacego do nauki. Zdecydowanie najczarniejszym
scenariuszem jest sytuacja, gdy skadinad zdolna osoba podejmuje sie nader
ambitnego celu i ostatecznie zatamana rezygnuje z napisania lub przebadania
czegokolwiek. Umiejetnos¢ mierzenia sit na zamiary wymaga doswiadczenia
w danej dziedzinie: jezeli student/studentka go nie ma, musi zda¢ sie na pro-
motora/promotorke.

Konspekt pracy daje wyobrazenie koncowego produktu (tj. PD), ale nie
jest instrukcja, jak ten cel zrealizowad. Dlatego dobrze by byto, gdyby duet
promowany — promotor opracowat réwniez plan pracy nad praca. Powinien
on okreslac kolejne czynnosci, ktére majg zosta¢ wykonane. Nie musi sie on
pokrywac z sekwencjg rozdziatéw. Studentom i studentkom, ktérzy zywiag prze-
konanie, ze pisanie pracy nalezy rozpoczac od tytutu it wstepu, zyczymy powo-
dzenia. O wiele sprytniej jest zostawi¢ sobie te elementy na sam koniec, kiedy
juz doktadnie wiadomo, co nam wyszto. | nie, dopisywanie tytutu i wstepu do
pracy nie jest patologia: bytoby nia naginanie na site tresci do z géry przyjetej
tezy.

Wréc¢my jednak do planu pracy nad praca. Z jednej strony mozna go trak-
towac jako harmonogram, a z drugiej — jako podstawe do rozliczenia osoby
promowanej z postepéw. Student lub studentka ma prawo nie wiedzie¢, jak
duzo czasu zajma mu poszczegélne zadania. Przede wszystkim plan pracy nad
praca ma zapewni¢ promotorowt i osobie promowanej psychiczny komfort: plan
odmierza odlegtos¢ od celu, pokazujac, ile krokdw zostato i ile czasu nam po-
trzeba.

Plan pracy najlepiej uktadac¢ od kornca. Ostatni termin harmonogramu po-
winien przypadac na potowe czerwca. Przyktadowo, moze byc¢ on opisany tak:
,13.06, najrozsadniejszy termin ztozenia ostatecznej wersji pracy dyplomowej".
Potem, idac ku poczatkowi, nalezatoby uwzgledni¢ czas na czytanie petnej wer-
sji pracy przez promotora i ewentualne poprawki. Co bedzie wczesniej, to zalezy
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juz od stylu pracy, jaki przyjmie duet promowany — promotor. Gwoli Scistosci,
plan pracy nad praca to nie cyrograf i mozna go modyfikowad, warto jednak
zadbad o to, zeby pierwsza jego wersja byta opracowana w taki sposéb, by
dawata przestrzen do ewentualnych korekt ,kursu”.

Wuyjatkowo ztg praktyka jest praca nad PD w trybie dead reckoning. W na-
wigacji morskiej termin ten oznacza proces wyznaczania pozycji ptynacego
statku w oparciu o wyliczenia bazujace na poprzednich pozycjach, kursie i da-
nych o jego dotychczasowej pozycji. Kazda osoba obeznana z nawigacja zna
ograniczania nawigacji zliczeniowej: rzadko zdarza sie, by pomiary i szacunki
predkosci byty na tyle doktadne, aby precyzyjnie wyznaczy¢ pozycje statku
i podczas ponownego pomiaru pozycji moze okazac sie, ze doptynelismy, ale
nie tam, dokad chcielismy. Analogicznie — piszac PD, eksplorujemy nieznane
wody i potrzebujemy informacji zwrotnej od opiekuna, czy ptyniemy we wta-
Sciwym kierunku i z wtasciwa predkoscig. Bez tego nietrudno zawingé¢ do nie-
wtasciwego portu lub w ogdle zaging¢ w akcji. Nieukoriczenie pisania pracy
moze byc¢ wynikiem obiektywnych trudnosci (wyjazd stypendialny promotora),
postawy promotora, ktory nie daje sygnatéw zwrotnych, lub postawy osoby pro-
mowanej, ktéra doszta do wniosku, ze kontakt z promotorem mozna ograniczyc
do pojedynczego spotkania w czerwcu, gdy ztozy mu na rece gotowa prace.

Skoro juz wiemy co$ o procesie nawigacji, warto napisa¢ wiecej o samej
PD. Zacznijmy od ustalenia, czym ona tak naprawde powinna by¢. Otéz PD
musi by¢ proba rozwigzania jakiego$ problemu badawczego lub praktycz-
nego. Problem ten musi by¢ wyraznie zarysowany na poczatku pracy. Nie-
zbedne jest pokazanie, na czym polega poznawcze znaczenie danego problemu
i ewentualna oryginalno$¢ PD. Nie trzeba wnies¢ wiele do wiedzy naukowej,
ale nalezy wnie$¢ ,cos” i trzeba umied to zwiezle wykazac.

W wybranych sytuacjach dopuszczalne jest, by préba zakonczyta sie niepo-
wodzeniem. Jezeli kto$ wykazat sie znacznym i udokumentowanym zaangazo-
waniem, sam plan byt sensowny, ale materia, z ktorg sie zmagano nie byta tak
uprzejma, by ustapi¢, to PD wciaz moze zosta¢ dopuszczona do obrony. W takim
wypadku nalezatoby jednak postapic zgodnie z zasadq ,Stracites cos? Nie stra¢
tej lekcji": trzeba umie¢ wyciagnaé wnioski z ewentualnego niepowodzenia
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i wnies¢ wktad przynajmniej do metodologii. W petni dopuszczalne sq réw-
niez prace prezentujace wyniki negatywne, czyli takie, ktére nie stwierdzajg
wystepowania przewidywanej korelacji lub zjawiska. Skad gotowosé¢, by do-
puszcza¢ do obron projekty niewypaty oraz licencjaty i magisteria zawierajgce
wiedze negatywna? A stad, ze nie zalezy nam na projektach zachowawczych
i bezpiecznych, lecz na ambitnych i fascynujgcych, ktére nadawatyby sie do
prezentacji na tamach ,Studiéw Socjologicznych” lub do publikacji w catosci
w postaci monografii ksiazkowe;.

Osoba przygotowujaca PD musi mie¢ orientacje w literaturze przedmiotu
(kstazki, gtowne polskie czasopisma z zakresu nauk spotecznych i z dziedzin
pokrewnych, majacych znaczenie dla danego problemu).

Dodatkowo autorzy i autorki pracy magisterskiej musza mie¢ orientacje
w anglojezycznej literaturze przedmiotu. Zwazywszy na istnienie rozmaitych
repozytoridw, portali typu Research Gate, czasopism open access czy wreszcie
poczty elektronicznej (mozna napisa¢ do autoréw trudno dostepnego artykutu
z prosba o udostepnienie jego elektronicznej wersji), ttumaczenie braku znajo-
mosci waznego tekstu w jezyku obcym typu ,Bo w Bibliotece WH UMK tego
nie mieli” raczej nie usatysfakcjonuje recenzentéw.

Znajomosc literatury jest wazna chocby dlatego, ze to wtasnie na jej tle
prezentujemy znaczenie swojej pracy. Oczywiscie PD nie moze ograniczac sie
do prezentacji literatury przedmiotu. Musza byc¢ zachowane wywazone pro-
porcje miedzy opowiescia o cudzych ustaleniach a wynikami wtasnych badan
(teoretycznych lub empirycznych).

W przypadku prac empirycznych niezbedne jest zaprezentowanie metodo-
logit i metodyki zbierania lub wytwarzania danych, a takze ich obrébki. Trzeba
wykazad sie znajomoscig tak ogdlnej metodologii nauk spotecznych, jak i wy-
branych metod oraz technik badawczych. Sztukg sama w sobie jest dobranie
odpowiednich metod do problemu. Oczywiscie w kwestii metod osoba promo-
wana moze liczy¢ na ,pierwszg pomoc” promotora, ale ostatecznie to ona bedzie
musiata opisac¢ swoje badanie i opracowac¢ narzedzia.

Zakonczenie pracy powinno wskazywac wnioski, ale takze problemy ba-
dawcze, jakie wytonity sie po zebraniu materiatéw lub po zredagowaniu tekstu
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PD i nie mogty by¢ juz w niej podjete, kwestie dyskusyjne oraz propozycje dal-
szych badan nad danym problemem lub zagadnieniami wynikajacymi z pracy.

Nie bez znaczenia pozostaje objetos¢ PD. Rekomendowany limit dolny
dla pracy licencjackiej to 70 000, a dla pracy magisterskiej 120 000 znakéow
ze spacjami. Rekomendowany limit gorny dla pracy licencjackiej to 120 000,
a dla pracy magisterskiej 180 000 znakdw ze spacjami. PD powinna zawierac
na poczatku spis tresci z podang numeracja stron.

Przed oddaniem pracy promotorowi warto przeczytad jg kontrolnie pod ka-
tem btedow jezykowych i btedow w formatowaniu. PD jest na tyle istotna, ze
warto rozwazyc oddanie jej finalnej wersji w rece profesjonalnego korektora.

Podkreslmy jednak: korektora, a nie autora ducha. Profesjonalne tamanie
tekstu nie jest juz konieczne: jezell praca bedzie na to zastugiwata, to z pew-
noscig podjete zostana starania, by pokazacd ja szerszemu $wiatu. Dopiero na

tym etapie warto inwestowac czas i srodki w zaawansowang edycje tekstu.
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Co musi cechowa¢ PD:

PD musi by¢ wolna od préb plagiatu i jej autorem/autorka musi by¢ podpisana
pod nig osoba.

Finalna wersja PD przed ztozeniem do dziekanatu musi zosta¢ przeczytana
w catosci i zaakceptowana przez promotora.

Praca musi cos wnosi¢ do naukowego rozumienia rzeczywistosci, metod jej
badania lub zmieniania.

Tematyka PD musi by¢ zgodna z kierunkiem studiéw, ktérych dyplom stara sie
uzyskac osoba promowana.

PD musi zawierad literature przedmiotu i przypisy.

PD musi by¢ zredagowana wedtug wytycznych PARNAS-u.

Praca nie moze by¢ syntezq introligatorska.

Praca nie moze zawiera¢ nadmiernej liczby btedéw jezykowych.

Co powinno cechowac PD:

PD powinna mie¢ czytelna, przemyslang strukture, jak réwniez czytelny oraz
przemyslany wstep.

Praca nie powinna zawiera¢ btedéw metodologicznych w zakresie pozyskiwa-
nia lub wytwarzania danych.

Przeglad literatury zaprezentowany w pracy powinien by¢ wyczerpujacy z per-
spektywy stawianych celéw.

Mito by byto, gdyby praca spetniata réwniez nastepujace kryteria:

Zawsze warto sprobowac wycisnac jak najwiecej z zaprezentowanych danych.
Dobrze by byto, gdyby wktad poznawczy lub praktyczny autora/autorki byt
na tyle istotny, by zastugiwat na publikacje (niekoniecznie in extenso).

W zakonczeniu warto pokusic sie o cos wiecej niz podsumowanie; na przyktad
wskaza¢ nowe kierunki dociekan lub sformutowac wnioski dla metodologit
badan.
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JAK BRONIC PRAC (NIE TYLKO)
DYPLOMOWYCH

Zwienczeniem cyklu studidw jest egzamin dyplomowy. Jest on zaréwno podsu-
mowaniem wykonanej pracy, jak i sprawdzianem jej jakosci. Jest wreszcie waz-
nym sprawdzianem dla osoby opiekujacej sie praca: czy promotor skutecznie
pokierowat powierzona mu osobg? Czy promotorka pomogta studentowti ustrzec
sie szkolnych btedéw? Czy studentka nie zostata dopuszczona przedwczesnie
do egzaminu? Dla kadry naukowej IS UMK egzamin dyplomowy nie jest czczg
formalnoscig. Ma on charakter rytuatu przejscia, w toku ktérego kandydaci
i kandydatki do tytutu powinni wykazac sie wiedzg i samodzielnym mysleniem.
Uwazamy, ze nagroda w postaci mozliwosci postugiwania sie tytutem licencjata
lub magistra wiecej bedzie warta, jesli przyjdzie o nig troche powalczyc!

Egzamin dyplomowy jest wyzwaniem, ale mozna sie do niego odpowiednio
przygotowad. Osobom przystepujacym do obrony sprzyjaja dwie okolicznosci.

Po pierwsze, przygotowujg do niego wszystkie egzaminy, prace pisemne
i prezentacje, ktére trzeba byto sktada¢ w toku realizacji studiéw. A zatem
osoby aktywne w trakcie studiéw beda mogty wykorzysta¢ wiedze i umiejet-
nosci zdobyte przez ostatnie lata. Natomiast osoby, ktére nieszczegdlnie sie
przyktadaty.. c6z, one moga mie¢ mniej szczescia. O ile urok osobisty mdgt
sprawdzad sie podczas egzaminéw ustnych, o tyle w tym przypadku studenci
lub studentki sztukujacy swoja (nie)wiedze i (nie)kompetencje charyzma beda
musieli oczarowa¢ nie jedna, a trzy osoby naraz. Zyczymy powodzenia!

Po drugie, recenzje pracy udostepniane sa z wyprzedzeniem. Wprawdzie
recenzent/recenzentka nie powiedzg egzaminowanemu, o co majg zamiar go
spyta¢, niemniej zazwyczaj daje sie to przewidzie¢ na podstawie tresci recen-
zji. Wszak ich autorzy daja w nich wyraz swojemu wiekszemu lub mniejszemu
zachwytowt nad praca oraz zwracajg uwage na okreslone braki, niedordbki



62 | PARNAS 3.1

i btedy. Usitujac przewidzie¢ pytania, warto skupic¢ sie na stabych punktach
pracy. Szlagierem egzaminacyjnym jest pytanie o to, jakimi alternatywnymi
metodami badawczymi mozna by ugryz¢ problem.

Zwyczajowo podczas egzaminu dyplomowego w IS osoba opiekujaca sie
pracg, ktdra wystepuje w roli recenzenta/recenzentki, zadaje jedno pytanie,
a drugi recenzent/druga recenzentka — dwa. Trzecim cztonkiem komisji jest
przewodniczacy/przewodniczaca. Zwyczajowo osoba ta nie zadaje pytan, ale —
z uwagi na to, ze réwniez bierze udziat w gtosowaniu — moze dopytac o kwe-
stie, ktére byty dla niej niezrozumiate.

Warto pamieta¢, ze uzyskanie nawet bardzo dobrej recenzji nie zwalnia
studenta/studentki z koniecznosct obrony pracy ani nie gwarantuje sukcesu.
Niezaliczony egzamin dyplomowy uniewaznia wczesniejsze osiggniecia. Dojs¢
moze do tego miedzy innymi w sytuacji, gdy osoba bronigca pracy nie zdota
przekonac¢ komisji, ze samodzielnie napisata PD. Klasyczng wymowka w takim
wypadku jest stwierdzenie, iz ,kogos zjadt stres”. Rozumiemy treme, jaka must
towarzyszyc rytuatowi przejscia, ale zaktadamy tez, ze praca dyplomowa jest
owocem kilku, a moze nawet kilkunastu miesiecy pracy. Przyjmujemy zatem, ze
bronigca jej osoba — jezeli faktycznie jest jej autorem/autorkg — zna przywoty-
wang literature, rozumie niuanse dobranej metody badawczej, zna podstawowe
kategorie zastosowanej koncepcji teoretycznej oraz potrafi dyskutowac o te-
zach postawionych w tekscie. | doktadnie to sprawdzamy podczas obrony pracy

dyplomowe;.

Zyczymy sukceséw we wspinaniu sie na PARNAS!



PARNAS 3.1 jest dokumentem z ,dtugg brod3”. Pierwszym jego
wcieleniem, do ktorego aktualna wersja wcigz sie odwotuje, byt
opracowany pod koniec lat 90. XX wieku przez Janusza Muche
i Andrzeja Zybertowicza ,PARNAS — Poradnik Autora Rozprawek
Naukowych z Socjologii”. Na poczatku XXI wieku zostat on wzbogacony
0 nieco zmieniong i skrécong wersje powstatego w Zaktadzie Badan
Kultury IS UMK ,Zaktadowego Standardu Technicznego Pisania Prac
Magisterskich” autorstwa Janusza Muchy, Tomasza Szlendaka i Pawta
Zateckiego. W tym samym czasie PARNAS zostat tez uzupetniony
i dostosowany przez Krzysztofa Pietrowicza do zmieniajacych sie
wymogow dydaktycznych.

W 2014 roku Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia IS UMK (Krzysztof
Olechnicki, Elwira Piszczek, Tomasz Kaminski, Jakub Kowalczyk) na
podstawie sugestii zgtaszanych przez osoby zaangazowane w IS
w proces dydaktyczny opracowat projekt szeregu zmian PARNAS-u, na
tyle odbiegajacych od starej wersji, ze po ich wigczeniu zyskat on swieze
miano: PARNAS (Nowy). W 2016 roku dokonana zostata kolejna
korekta: tekst zmienili tukasz Afeltowicz oraz Krzysztof Pietrowicz.

PARNAS 3.0 byt gruntownie przerobiong wersja PARNAS-u
(Nowego), ktory dla utatwienia najlepiej okresla¢ mianem wersji 2.0.
W wersji 3.0 palce maczali Anna Wojtewicz oraz cztonkowie Zespotu
ds. Jakosci Ksztatcenia IS UMK (tym razem byli to Krzysztof Olechnicki,
Martyna Hoffman, Anna Piechocka, Elwira Piszczek oraz tukasz
Afeltowicz). PARNAS 3.0 byt prawie dwa razy obszerniejszy od ,dwajki”,
poruszat nowe zagadnienia i miat odmienng strukture. Zyskat tez
zupetnie nowa funkcje: od roku akademickiego 2017/2018 stat sie
nieoficjalnym podrecznikiem do zaje¢ z Technologii Pracy Umystowe;j.
Wersja 3.1 stanowi przeredagowang przez Katarzyne Suwade, Anne
Wojtewicz i tukasza Afeltowicza wersje ,trojki”.

Pewne jest, ze 3.1 nie jest ostateczna wersjg PARNAS-u. Dokument
ten jest zywy i zapewne pozostanie takim tak dtugo, jak funkcjonowacd
bedzie sam IS UMK. Podkredlmy, ze aktualnie PARNAS
wspottworzy/przetwarza  juz trzecie pokolenie  pracownikéw
i pracownic IS UMK: osoby, ktére zostaty wypromowane przez osoby,
ktére wypromowali miedzy innymi Mucha i Zybertowicz.

IS UMK

www.soc.umk.pl

e-mail: soc-sekr@umk.pl

tel.: +48 56 611 3636
facebook.com/InstytutSocjologiiUMK



